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Release Andring Initia

ler

1.18.0 Lagt till avsnitt om automatiskt genererade FHP
rapporter.

1.19.0 Lagt till avsnitt 3.1 kring hur man satter upp FHP
abonnemang av rapporter.

1.20.0 Lagt till avsnitt 2.1,"Summering av data i Excel” HNO,
och avsnitt 3.4 kring "Inloggning om du har JFT
tillgang till rapporter for flera skolor”.

1.28.0 Genomgripande spraklig genomgang. HNO
Tilldgg i avsnitt 1. Inledning, om ny terminologi:
"material” -> "exemplar”, "kassera” -> "gallra” och
"tryck” -> "skriv ut”. Orden genomgdende utbytta i
hela manualen.
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1 Inledning

Féljande dokument beskriver hur du nar Ciceros statistikmodul, samt hur du tar
fram rapporter.

Lagg marke till att data fors over till statistikmodulen varje kvall klockan 22, men
den ar tillganglig for utdrag forst klockan 17 nasta dag.

Observera &dven att det inte &r mojligt att gora utdrag fran statistikrapporter dagen
efter en ny release.

"

Under hdsten 2020 byttes ord ut i Cicero LMS. "Material” -> "exemplar”, "kassera
-> "gallra” och "tryck” -> "skriv ut”. I statistikmodulen ligger dock de gamla orden
kvar (juni 2021), modulen kommer att uppdateras med de nya orden. I den har

guiden anvander vi i den |6pande texten de nya orden, "exemplar”, “gallra” och
skriv ut.

2 Ytterligare dokumentation

Féljande extern dokumentation kan vara relevant, da dessa referenser kommer
att dyka upp i detta dokument.

Referens Titel och beskrivning Lank
[Anvandarhandbok]  Anvandarhandbok - https://ciceroconnect.zendesk.co
Sverige m/hc/sv/articles/360016710977-

Anv%C3%A4ndarhandbok

[SQL Server Reporting Extern dokumentation https://msdn.microsoft.com/da-
Services] dk/library/ms159106(v=sql.110).
aspx

[SQL Server Analysis Extern dokumentation https://msdn.microsoft.com/en-
Services] us/library/bb522607(v=sql.110).
aspx

3 Atkomst till rapporter och utdrag
Féljande lank anvands nar man vill generera rapporter:

https://reports.cicero-lms.com/Reports/browse/Reports/Sverige

For att komma &t rapporterna krévs anvandarnamn och l6senord. Om du inte har
dessa, kontakta din systemadministrator eller supporten.

Om du har tillgdng till rapporter for flera bibliotek, s kan inte bada biblioteken
samtidigt 6ppnas i webbldsaren. Genom att dppna en "inkognitosida" far du
dtkomst till bada biblioteken samtidigt.

Gor sa har:

e Klicka Ctrl+Shift+N om du anvander Chrome, Edge, eller Internet. I
Explore (CTRL + SHIFT + P). Du far da upp ett nytt (svart) fonster.

e Kopiera in lanken till statistikmodulen och du kommer till inloggningen.
Dar kan du logga in med det andra bibliotekets statistikmodul.
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Det finns flera olika sorters rapporter att vélja fran:

SQL Server Reporting Services

% Favorites  [] Browse

[D Sverige

Home > Reports > Sverige

PAGINATED REPORTS

@ Fardiga reservationer @ Kasserad @ Material Nyforvare @ Utlan

Figur 1: Overblick av rapporter

Sa har gor du for att generera den énskade rapporten:
1.Klicka pa rapporten.

2.Valj parametrar for rapporten. I avsnitt 3 kan du lasa mer om de enklaste
rapporterna och deras parametrar.

SQL Server Reporting Services

w Favorites 1 Browse

Home > Reports > Sverige > Material

Agency | CSE-0730 W Filialer |Domarringens skola

Figur 2: Inputparametrar valjs.

3.Klicka pa "View Report”.
4.Rapporten sammanstalls och visas.

Efter att rapporten har genererats och visats, sa kan man ladda ner denna i olika
filformat. Exempelvis kan man ladda ner den som ett Excelark, for att sjalv kunna
efterbehandla datan i ett rakneark.
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SQL Server Reporting Services

% Favorites [ Browse

Home > Reports » Sverige » Material
Agency | CSE-0730 v Filialer Domarringens skola Iid
<1 of 22 > DIy O ® 100% v =% = Find | Next
Data uppdaterad 08-12-2019 kl. 23:06 X
Word
xce
Domarringen | Diverse 15
s skola Skolbibliotek 107 .
ot . PowerPaint
Depd B Hcg 7
quslska 17 PDF
dcker eng 218
English 21 TIFE file
He 56
He(yb).uf 8 MHTML (web archive)
Heu 1
Heuf 1 CsV (comma delimited)
Facklitteratur 115
A 2 XML file with report data
B 7
Bd 2 Data Feed
Be 3
C 7
Cbhu 2
Ciu 1
D 1
Du 1
Do 5
Dofa 2
Dok 1
E 9
Ea 23
Eab 1

Figur 3: En rapport laddas ner

3.1 Summering av data i Excel

Om du 6nskar summera talen i rapporten, s& maste du forst ladda ner rapporten
till Excel (se figur 3). Excelarket visas ofta i en skyddad vy, for att kunna
autosummera behéver du klicka pa "Aktivera redigering”.

1. Markera cellen direkt under det sista talet i kolumnen.
2. Klicka pa Autosum i det 6vre hégra hérnet och klicka pa Enter.
3. Nu ser du summan av alla tal i kolumnen.

Férutom ovanstdende kan du ocksa vélja att summera hela kolumnen (genom
att klicka pa bokstaven, som stdr hégst upp i kolumnen). I det nedre hégra
hérnet under "sum" visas autosummeringen av kolumnen.

Om du 6nskar summera en del av en kolumn, gor sd hér:

1. Markera de tal som du vill summera, kopiera dem.

2. Kilistra in dem i en valfri tom kolumn.
3. Summera den nya kolumnen pa samma sétt som ovan.
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3.2 Abonnera pa rapporter

Det &r méjligt att fa rapporter skickade direkt frn systemet genom att abonnera
pa rapporten.

Fér att abonnera pd en rapport véljer man ‘Subscribe’ pd sidan fér rapporten.
Darefter férs man vidare till en ny vy, dar man kan valja instéllningar for utskick
av rapporten.

SQL Server Reporting Services

W Favorites [} Browse

. Fardiga reservationer
ﬂj Sverige g

Changed by CICERO\CIC-STAT-TOOL-AD on 2021-07-06

o SVerige 22:02
Created by CICERON\CIC-STAT-TOOL-AD on 2021-07-06 22:02

B 37 Add to Favorites

@ Fardiga reservationer Open

Subscribe

View history snapshots

PAGINATED REPORTS

Manage

Figur 4: Abonnera p8 en rapport

Vid uppsattning av abonnemang kan man valja den e-postadress som man dnskar
att rapporten skickas till. Man kan aven vélja i vilket format man énskar motta
rapporten, om man vill fi rapporten som en lank, eller bade och.

Vid uppsattning av ett abonnemang fér en rapport, finns det en del saker att ténka
pa:

e Rapporten frdn Cicero skickas fran e-postadressen “noreply@cicero-
fbs.com”. Det &r viktigt att den valda e-postadressen kan motta e-post fran
denna e-postadress.

e Endast rapporter med en storlek pa under 2 MB kan skickas via e-post. Om
man vill ha rapporter med en storlek stérre &n 2 MB maste man fa rapporten
skickat som lank.

o Alla rapporter som skickas som ldnk genereras vid det tillfalle d3 ldnken
oppnas i din webblasare. Om det ar viktigt att rapporten representerar den
data som var aktuell vid utskick av mailet, s& maste man valja att skicka
rapporten som fil.

e Det ar mojligt att valja den tidsperiod som rapporten tacker. Lagg marke
till att om man anger bade Period och Period i dagar, s& kommer det varde
som stdr under Period i dagar att anvandas till rapporten.

Vi rekommenderar att man gor ett kontrollutskick efter att man har satt upp ett
abonnemang, for att vara sdker pa att man kan motta rapporten, samt att denna
inte ar for stor i det valda formatet.
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4 Anmarkningar om rapporterna

Statistikmodulen &r designad pa ett sddant satt att inte all data sparas i tidigare
versioner, bade av hansyn till rapporternas precision, samt mangden av data.
Detta inneb&r att rapporterna ibland kan avvika fran varandra &ven om de
genereras med samma parametrar, fast vid tva olika tillfallen.

Féljande avsnitt beskriver de mer beaktansvarda avvikelserna som man kan
komma att stéta pa i rapporterna, samt hur de forekommer.

4.1 Uppdatering av uppstillning

I statistikmodulen halls endast en version sparad, per uppstallning per filial. Det
innebar att rapporter som delar pa, eller i ndgon man anvander, falt frdn en
uppstéllning, alltid kommer att anvanda den nyaste versionen av denna
uppstallning. Detta innebar att rapporterna kan variera lite, varje gdng de skapas.

Exempelvis kan talen i "Utlgn”—rapporten variera.

4.2 Mottagning av exemplar uppdaterar accessionsdatum

I Cicero &r accessionsdatumet pa ett exemplar tidpunkten nar det mottagits, men
innan exemplaret har dterlamnats sd avspeglar accessionsdatumet den tidpunkt
d3 materialet bestalldes. Rapporter som anvénder sig av accessionsdatum, vilket
aven inkluderar exemplar som inte annu har mottagits, for att avgdéra nar
exemplaret &r inkdpt, kan darfér variera fran gang till gdng, ndr man gér ett
utdrag for en rapport, eftersom datumet @ndras vid mottagning av exemplar.

4.3 Aterkallning av gallrade exemplar

I Cicero registreras det datum nér ett exemplar gallrats. Om man aterkallar en
gallring av ett exemplar, fran “Gallrat” till "Hemma”, sa raderas detta datum.
Detta innebér att rapporter som berdknar antalet gallrade exemplar for en viss
period kan innehalla en del variation, om en del exemplar inte langre &r markerade
som gallrade.

5 Rapporter
5.1 Fardiga reservationer
Parametrar:

Bibliotek
Fardiga bokningar fr&n datum
Fardiga bokningar till datum

Kolumner:

Filial
Antal fardigbehandlade reservationer

5.2 Gallrade exemplar

Gallringsdatum anvands for att avgéra om ett exemplar réaknas som gallrat.
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Parametrar:

Bibliotek

Filial

Gallrad fran datum
Gallrad till datum

Kolumner:

Filial

Avdelning

Uppstallning
Deluppstallning

Antal gallrade exemplar

5.3 Exemplar

Exemplar som inte har status DISCARDED (gallrade)
Parametrar:

Bibliotek
Filial
Kolumner:
Filial
Avdelning
Uppstaéllning

Deluppstallning
Antal exemplar

5.4 Nyfoérvarv
Parametrar:

Bibliotek

Filial

Nyférvarv fran datum
Nyforvarv till datum

Kolumner:

Filial

Avdelning
Uppstallning
Deluppstaéllning
Antal exemplar
5.5 Utlan

Antal utlan.

Raknar endast dterlamnade bocker, och INTE oml&n.
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Lan mellan bibliotek réknas inte.
Parametrar:

Bibliotek

Filial

Utldn frén datum
Utldn frén datum

Kolumner:

Filial

Avdelning
Uppstaéllning
Deluppstallning
Antal utldn
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