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Utgava Tillagg Initialer

1.24.2 Avsnitt 9.2 och 9.3 om import av HNO/DRO
I&ntagare och lantagargrupper tillagd.

1.25.1 Genomg%ende andring av ordet HNO
"material” -> "exemplar”.

1.27.0 Avsnitt 15, integrering av ILT HNO/DRO
Inldsningstjanst, tillagd.

1.33.0 Avsnitt 4, ny funktion vid inloggning HNO

1.35.0 Avsnitt 13.1, ny funktion, automatisk HNO
inloggning for sjalvbetjaningsklienter

1.41.3 Avsnitt 3, nya bilder pga uppdatering HNO
av installationsklienten

1 Inledning

Den grundlaggande konfigurationen av det nya Cicero-bibliotekssystemet kommer automatiskt att ske i
samband med uppdateringen. | den har guiden beskrivs hur du far atkomst till Cicero, samt de atgarder ni
sjalva ska vidta i samband med driftsattningen av det nya systemet.

1.1 Ytterligare dokumentation
Nedan kan du se en tabell 6ver de olika guider som héanvisas till i den har guiden.

Referens Titel och beskrivning Lank

[Anvandarhandbok] Manual till Cicero och https://systematic.com/library-learning-
Sjalvbetjaningen sweden/support/manualer/
Dokumentnummer:
SSE/17897/USM/0004
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2 Tekniska forutsattningar

Har presenterar vi tekniska forutsattningar.

Férutsattning Beskrivning

DNS namn Foljande behover vara 6ppet: Port 443

Version av MS Windows Windows XP stods ej.

Windows 7 eller nyare kravs.

MAC 0S MAC OS stods ej.

Skdarmupplosning Programmet ar utformat for att koras mot en skarmupplosning
pa minst 1280 x 1024. Fargdjupet rekommenderas vara minst
32 bitar.

Minne och diskutrymme 1 GB ledigt minne och 5 GB diskutrymme, och dessutom ledigt

diskutrymme for nédsystemets datainsamling (minst 200 MB).

3 Installation av Cicero

1. Starta Cicero genom att Oppna en webbldsare och ga till hemsidan: https://cicero-
Ims.com/installer/ . OBS! Bérjan av installationen ar pa danska:

SYSTEMATIC

SYSTEMATIC

CICERO

Library Management System

Installation

Folg nedenstaende to trin:

1. Download installer

Hent den installationspakke, som passer til din Windows PC. Hvis du er i tvivl, sa hent 64-bit versionen.

Cicero LMS 64-bit | Cicero LMS 32-bit

2. Ker installation

Dobbelt klik pa den downloadede fil og falg installations vejledningen.

Yderligere hjelp

Har du brug for yderligere hjalp kan du falge vejledningerne til Cicero. Vejledningerne findes pa dette link
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2. Hamta Cicero for din Windows-version genom att klicka pa den réda knappen. Om du ar osaker
véljer du "Cicero LMS 64-bit”.

3. Kor installationsprogrammet och f6lj instruktionerna pa skarmen

C Installdj-assistent

Cicero LMS farbereder far att installera
Install4j-assistenten som hidlper dig genom resterande
setup-processen.

| Avbryt

4. Valj sprak

%l Sprikval - >
Vil ett sprak:

— Svenska A

*oc e

Klicka pa OK

%] Setup - Cicero LMS 1.41.3.43357 - >

Vilkommen till installationen av Cicero LMS

Setup-Assistent kommer att installera Cicero LMS pé din dator.

SYSTEMATIC En befintlig installation har upptéckts. Vill du uppdatera den har
installationen?

Cicero LMS 0 Ja uppdatera befintlig installation 0

Mej, installera en annan katalog

Klicka pa Masta for att fortsitta, eller Avbryt for att avsluta Setup.

MNasta » Avbnyt

5. Klicka pa “Nasta”.
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1 Setup - Cicero LMS 1.41.3.43357 - x

Ga vidare

| Swerige anvdndas endast knappen till hdger —

SYSTEMATIC

Cicero LMS Nasta >

t Tryck gvanfar

Avancerat

< Tillbaka Pocbiryt

6. Klicka pa ”"Nasta”.

%] Setup - Cicero LMS 1.41,3.43357 - X

Anvéndarréttigheter (valfritt)

Har kan du ldgga till skrivrattigheter far installationsmappen genom att
ange ett SI0. Detta steg dr valfritt och &r normalt endast relevant far
administratdrer,

SYSTEMATIC

Cicero LMS B Bladdra...

< Tillbaka Masta = Avbryt
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7. Harefter ska du ta stallning till om du 6nskar att det ska tilldelas skrivrattigheter for ett SID till
installationsmappen (vilket tillater applikationen att kora uppdateringar). Detta ar valfritt, och ar
normalt endast relevant for administratorer.

Observera: Det ar endast mojligt att valja ett SID.

°

Klicka pa ”“Nasta” om det inte ar relevant.

d.) Setup - Cicero LMS 1,17,.2,25900 - X
vilj installationsmapp .F':I
Var skall Cicera LMS installeras?

Valj den mapp dir du vill att Cicero LMS skall installeras, tryck sedan pd Masta,

C:\Program Files ms| Bladdra, ..
MNédvandigt diskutrymme: 318 MB
Ledigt diskutrymme: 170 GB

Skapa en skrivbordsikon

< Tillbaka Masta = Avbryt

8. Valj en plats dar Cicero ska installeras. Om du markerar kryssrutan “Skapa genvag” kommer en
genvag att skapas pa skrivbordet

Klicka pa "Nasta”
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] Setup - Cicero LMS 1.18.1.26380 —

Installerar
V&nta medan Setup installerar Cicero LMS p& din dator,

I -

Packar upp filer...
fontroboto'\Roboto-Black. tHf

install4j
Avbryt

Installationen ar klar. Om kryssrutan "Kér Cicero LMS” har markerats startar Cicero omedelbart.

I&] Setup - Cicero LMS 1.17.2.25900 — X
Avslutar installationen av Cicero LMS

Setup har nu installerat Cicero LMS pd din dator. Programmet kan startas genom
‘ att valia nigon av konerna.
| valj Slutfor for att avsuta Setup.
H SYSTEMATI

CICERD I

Shutfor

Klicka pa “Fardig” och vanta tills Ciceros inloggningsskdrm visas.
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Installning av installationsmapp for sjdlvbetjaningens login-browser

Sjalvbetjaningsklienten anvander sig av installationsrattigheter for att kunna installera den web-browser
som behovs for att logga in. | vissa fall har datorn inte atkomst till den installationsmappen som anvands
som standard.

Installationsvagen kan stallas in manuellt enligt nedanstaende. Observera att detta endast behéver goras
om det ar problem med att anvanda sjalvbetjaningen.

1. Gatill mappen déar Cicero ar installerat.
2. Hitta och 6ppna filen: Ims.vmoptions
3. Laggtill féljande rad langst ner i filen (<username> ersdtt med den berérda Windows-anvandaren):

-Djxbrowser.chromium.dir=C:\users\<username>\cicero\jxbrow\.jxbrowser
Exempel: om ditt Windows-anvandarnamn ar “hno”:
-Djxbrowser.chromium.dir=C:\users\hno\cicero\jxbrow\.Jjxbrowser

4. Spara och starta igen.

Med den har dandringen kan du installera den webblasare som kravs.

4 Starta Cicero
Forsta gangen Cicero anvands behover systemadministratorsanvandaren , som skapats i forvag, logga in.

Den har anvdndaren ska sedan skapa de andra anvdandare i systemet. Se guide i ndsta avsnitt.

Inloggningsskarmen fylls i pa foljande satt:

e Bibliotek: Valj ditt bibliotek i rullgardinsmenyn, CSE-xxxx (dar de 4 x:en ersdtts med ditt
biblioteksnummer)
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Cicero Library Management System - a X

SYSTEMATIC

Cicero LMS

Inloggning

Bibliotek

CSE-2502 ILT Agency
DK-101010 EDU Folkebibliotek

s DK-101110 Edu PLC
DK-111111 Aabenraa Kommune
| DK-400700 Test agency
DK-661500 Horsens Kommune
DK-710100 Kgbenhavns Biblioteker
DK-714700 Biblioteket Frederiksberg
DK-715100 Ballerup Bibliotekerne
DK-715300 Brgndby-Bibliotekerne

Genom att darefter klicka pa ”Nasta” kommer du till inloggningssidan.

e Anvindarnamn: Det anviandarnamn som du har fatt fran din systemadministrator eller fran
Systematic.

e Loésenord: Det I6senord du har fatt fran din systemadministrator eller fran Systematic.

Nar du fortsattningsvis loggar in pa samma dator/PC som du redan varit inloggad pa innan, sa ar
"Biblioteket” redan valt och du kommer direkt till inloggningssidan.

Forsta gangen nar du har loggat in bor du dndra till ett eget I6senord. Det gor du genom att ga till

°

"huvudet” hogst upp till hoger och darefter klicka pa ”Min profil och session”.

Lésenordet maste vara minst 10 tecken langt. Dessutom maste l6senordet uppfylla minst tre av foljande
fyra kriterier:

e Minst en stor bokstav (A—A)
e Minst en liten bokstav (a—z)
e Minst ett nummer (0-9)

e Minst ett specialtecken

11
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Om du vill byta bibliotek sa klickar du pa ”Valj ett annat bibliotek”

Cicero Library Management System - [m] X

SYSTEMATIC

Cicero LMS

Inloggning

Anvandarnamn

Losenord

Det valda biblioteket: DK-400700 Test agency | Valj ett annat bibliotek

4.1 Automatisk inloggning for sjialvbetjaningsdatorer
Cicero kan stallas in for att automatiskt logga in pa sjalvbetjaningen nar programmet startas, utan att ange

inloggning till Cicero. Se kapitel 13.1 Automatisk inloggning for sjalvbetjaningsdatorer.
5 Anvandare, roller och rittigheter
Anvindaren SuperAnvandare/Global administrator skapar de 6vriga Cicero-anvandarna.

III

Anvandarna tilldelas en forbestamd “roll” som ger tillgang till vissa specifika rattigheter i systemet.
Det finns tva “roller” att valja mellan ndr man skapar nya anvandare i Cicero:

"Bibliotekarie” och ”Sjalvbetjaning” och dessa har foljande rattigheter i systemet:

Bibliotekarie:
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e Bibliografisk post — Skapa och redigera

e Bokning — Skapa och redigera

e CQL-s6kningar — Spara och ta bort

e Lantagare — Skapa och redigera

e Exemplar — Skapa och redigera

e Exemplarlista — Skapa och redigera

e Reservationer — Skapa och redigera

e Sjalvbetjaningsmodul — Rattighet att starta

e Utlan: Skriva 6ver/tvinga igenom regler vid t.ex. Utlan
e Utldn — Skapa och redigera

Sjalvbetjaning:

e Sjdlvbetjaningsmodul — Rattighet att starta
e Utldn — Skapa och redigera

Observera att anvandare som har tilldelats rollen ”Sjalvbetjaning” loggar in direkt i Sjalvbetjaningsklienten.

OBS! Du fdr inte ta bort anvidndaren SuperAnvéndare, eftersom det da inte finns ndgon administratér av
systeminstallationen.

6 Skapa anvandare

1. Anvindarna skapas i F7 = Anvéndare

F7 SYSADMIN

andare (O Anvandargrupper (O Roller () Arbetsomraden

Anvandarnamn Rall Anvandargrupp
Bibliotekarie Bibliotekarie
Lana Sjalvbetjdning 23012019

SuperAnvdndare SuperAnvandare 17-01-2019

Se till att “Anvandare” dr markerat
Klicka pa “Skapa anvandare”
Skriv in anvandarnamn, anvandarens namn och l6senord tva ganger.

III

vk wN

Markera kryssrutan for den “roll” som anvandaren ska tilldelas.

13
SSE/17897/USM/0005 Revision: 1.56  Date: 15 Feb 2024



Skapa anvéndare

Anvandarnamn Atkomst till [antagare

Serverkonfiguration Rattighet
Namn

(® Anvandare (O Anvandargr.

Cicero test

Anvéndarnamn

Bibliotekarie .

Cicerodemo oller Namn
CSE-2510admin Bibliotekarie
goteborgDemo Global administrator

Sjélvbetjdning

Systematic admin

6. Nar anvandaren loggar in for forsta gangen ska han eller hon dndra l6senordet.

6.1 Korrigera losenordet

Né&r du har loggat in pa Cicero kan du andra ditt I6senord genom att klicka pa . uppe till hoger. Klicka pa
pennan till hoger om faltet "Losenord” och f6lj anvisningarna pa skarmen.

Filial ‘ Testskola1l

Sorteringsprofil Initial

Arbetsomraden

Lésenord

7 Vadlj skola och skrivare
Kontrollera att systemet alltid startar med ratt skola genom att logga in under F6 2Klientkonfiguration.

Under "Generella installningar” valjer du ”Standardfilial” (din egen skola) och ”Standardsorteringsprofil”
(valj initial).

Om systemet inte redan ar pa svenska, sa valj "Sprak” (Svenska) i klientkonfiguration (se nasta sida).
Andringarna kréver omstart av Cicero.

14
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Exemplargrupper

@® Generellainstéliningar (O RFID (O Skrivare (O Sjalvbetjaningsklient

Standardfilial Cicero test
Initial
Standard

5000

Svenska

200

Under ”Skrivare” kan du valja vilka typer av kvitton du vill skriva ut fran Cicero och till vilken skrivare. Du

kan vélja skrivare for kvitto-, A4- respektive etikettutskrift. Det gar bra att anvanda en vanlig A4-skrivare for

kvittoutskrift.

v Skrivare

overféringnota Annullera -

Om du inte véljer nagon kan du vélja skrivare fran Windows dialogruta ”Skrivare” nar du skriver ut fran
Cicero.
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Observera att instéllningar som gors under F6 2Klientkonfiguration ar specifika for varje Windows-
anvandare, medan alla andra F6- och F7-installningar ar gemensamma for alla skolor i din bas.

8 Reservationsregler
For att kunna gora bokningar i Cicero maste du skapa reservationsregler.

Ga till F7>Filialer.

2. Dubbelklicka pa en filial (skolan) och 6ppna fliken ”Reservationsregler”.

3. Valj vilka skolor den valda skolans exemplar kan uppfylla reservationer pa, genom att flytta dem till
hoger pa skarmen. Oftast véljs bara den egna skolan och eventuellt Faellessamlingen. Nar du har
valt klickar du pa Spara.

4. Gor samma sak for alla filialer i listan. Observera att om du vill att exemplar fran den gemensamma
katlaogen ska kunna uppfylla reservationer pa samtliga filialer, maste du valja alla skolor (filialer),
nar du kommer till Fellessamlingen i listan.

)
ﬂ Testskola1

Information Stingda dagar | Reservationsregler

Méjliga Valda

Testskola2 Testskola1

ﬂ Testskola1

Information Stangda dagar | Reservationsregler

Méjliga Valda

Testskola1

Testskola2

9 Lantagargrupper och lantagare
Lantagargrupper och lantagare kan sattas upp manuellt eller importeras genom integration med
elevregister eller via import av en CVS-fil.
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9.1 Manuell uppsittning av lantagargrupper

For att satta upp lantagargrupper (klasser) gar du till F6 DLdntagare. Lantagargrupper anvands till bland
annat klasslistor och rattigheter, samt for att halla en god struktur i systemet. For att lagga till en ny
lantagargrupp, fall ut 6verkategorierna genom att klicka pa den lila pilen.

Klientkonfiguration Exemplargrupper

igera lantagargrupper () Auto_tilldelning av lantagargrupper

) Alla lantagare

» Cicero testskola
=) Skola A

Anstillda

For att skapa, lagga till, en ny lantagargrupp/klass, hall musen 6ver den kategori under vilken du 6nskar
skapa den nya lantagargruppen/klassen, till exempel “Elever”. Klicka pa plustecknet.

Klientkonfiguration Lantagare Exemplargrupper

(® Redigera lantagargrupper () Auto. tilldelning av lantagargrupper () Import

) Allalantagare
® Cicero testskola
¥ Skola A
Anstéllda
=) Elever
la Lagg il
2a
3a

Utgatt

Darefter far du upp en ruta till hoger dar du kan namnge lantagargruppen, samt géra instéllningar. Kom
ihag att spara lantagargruppen nar du ar klar. Se dven kapitel 9.5 Instéllningar for lantagargrupper.
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9.2 Importav lantagare och lantagargrupper

Det ar mojligt att importera lantagare och lantagargrupper fran TIEQ/IST eller fran en CSV-fil.

Via menyn F7 2Serverkonfiguration 2Ldntagare 2Importera ldntagarregler kan du konfigurera vilka data
som du 6nskar importera. Konfigurationen gérs som XML-syntax och den ser som utgangspunkt ut sa har:

<ImportLoanerConfiguration>
<Service>

</Service>

<DataTolmport>
<BirthDate>true</BirthDate>
<CPR>true</CPR>
<Address>true</Address>
<Email>true</Email>
<Phone>true</Phone>
<AllGroups>false</AllGroups>
<Guardian>true</Guardian>

</DataTolmport>

<OverwritePhoneNumbers>false</OverwritePhoneNumbers>
<OverwriteEmails>false</OverwriteEmails>
<OverwritePickupBranch>true</OverwritePickupBranch>

<EnableNotificationOnDataUpdate>
<SMS>false</SMS>
<Email>false</Email>
<DigitalPost>false</DigitalPost>

</EnableNotificationOnDataUpdate>

<UseCPRasUserld>false</UseCPRasUserld>
<NotifyNewPatron>false</NotifyNewPatron>

</ImportLoanerConfiguration>

Det ar viktigt att texten mellan '<>' inte dndras och att endast "true" eller "false" kan anges beroende pa
om du vill aktivera eller inaktivera import av det aktuella faltet.

- <BirthDate> om parametern &r satt till False kommer fodelsedatumet inte att infogas/uppdateras.
<CPR> om parametern ar satt till False kommer personnummer-filtet att vara tomt nar du skapar
en ny lantagare och filtet kommer inte att uppdateras for befintliga lantagare.

- <Address> om parametern ar satt till False infogas ingen data.

- <Email> om parametern &r satt till False kommer e-postadressen inte infogas/uppdateras.

- <Phone> om parametern ar satt till False kommer telefonnummer inte infogas/uppdateras.

- <AllGroups>

o Som utgangspunkt dr parametern inaktiverad (False).

18
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o Om parametern &ar satt till False vid import fran TIETO/IST, sa importeras endast
huvudgruppen. Det ar vanligtvis elevens klass. Om parametern ar satt till True sa
importeras alla grupper som en lantagare ar associerad med. Detta inkluderar ofta manga
undervisningsgrupper.

- <Guardian> Om parametern ar satt till True kommer uppgift om ekonomiskt ansvarig for
lantagaren att importeras. Om parametern &r satt till False importeras uppgiften inte. Som
utgangspunkt ar parametern aktiverad, den &r stalld till True.

- <OverwritePhoneNumbers> om parametern ar satt pa True kommer befintliga telefonnummer att
skrivas 6ver. Om parametern ar satt pa False sd bevaras befintliga telefonnummer och nya
telefonnummer blir tillagda.

- <OverwriteEmails> om parametern ar satt pa True kommer befintliga e-postadresser att skrivas
Over. Om parametern ar satt till False sa bevaras befintliga-postadresser och nya blir tillagda.

- <OverwritePickupBranch> om parametern &r satt pa True kommer lantagarens filialtillhorighet att
skrivas over.

- <SMS> om parametern ar satt pa True kommer SMS-aviseringar aktiveras for det importerade
mobilnumret, savida lantagaren inte redan har ett mobilnummer for aviseringar.

- <Email> om parametern ar satt pa True kommer e-postaviseringar aktiveras for den importerade e-
postadressen, savida lantagaren inte redan har en e-postadress for aviseringar

- <DigitalPost> parametern ar inte relevant for svenska bibliotek.

- <UseCPRasUserld> om parametern ar satt pa True kopieras personnummer automatisk till faltet
Lantagar-ID. Detta anvands i samband med login via Skolfederationen.

- <NotifyNewPatron> om parametern &r satt pa True skickas e-postmeddelandet ”"Vilkomnande till
ny lantagare” till de lantagare som skapats vid importen.

Forutom att reglerna for lantagarimport maste konfigureras behover det daven anges vilken webbtjanst for
lantagarimport som ska anvandas. Cicero stéder i dagslaget import fran TIETO/IST.

9.3 TIETO och IST
Om du o6nskar integrera med TIETO/IST, lagg till <Import/> i <Service> -elementet s3 att det ser ut sa har:
<ImportLoanerConfiguration>

<Service>

<Import/>
</Service>

</ImportLoanerConfiguration>

9.4 Uppsittning av lantagargrupper via import av en CVS-fil
For import av lantagargrupper med hjalp av en CSV-fil, se quick guiden Formatering av CSV-fil i Cicero.

<Service> -elementet behover inte vara ifyllt vid import fran CSV-fil.
9.5 Instillningar for lantagargrupper

Avgifter
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Genom att bocka de tre foljande rutorna sa kan man stanga av avgifter for t.ex. férseningar fér lantagare
som star under lantagargruppen:

Undanta fran avgift

Undantag fér automatisk saldo...

Undanta fran ersattning

Visning av elevens klasstillhérighet

Dar finns mojlighet att pa olika stallen i Cicero se vilken klass som eleven tillhor:

F2/S6kning/Sok bibliografisk post/Detaljvy for bibliografisk post/exemplar
F2/S6kning/Sok bibliografisk post/Detaljvy for bibliografisk post/Reservationer
F4/bokningar/Detaljvy for bokning/exemplar/Vidarelanat till kolumnen
F2/Utlan/i sdkresultat

F2/Utlan/i listan for utlan

F2/Aterlamna/i listan for terlamningar

F4/Bokningskorg

F2/Reservationskorg

F2/Lantagare/detajlvy for lantagare/header

For att komma at funktionen “visning av klass” behover man gora instéllningar i systemet.

1. |F6->Lantagare, klicka i lantagargruppen som en “Skolklass" , se bild. Man behover géra detta for

varje specifik lantargrupp/klass. Kom ihag att spara!

Filialrattigheter
Tillhor: Skola A
Namn
Undanta fran avqift
Undantag for automatisk saldo...
Undanta fran ersattning

Specialhantering

Skolklass (visas i tabeller osv.)

2. Darefter aktiverar man funktionen i F7, sok parametern ”Visning av skolklass vid Iantagare”
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F7->Lantagare-> Visning av skolklass vid lantagare.

s= Serverkonfiguration

Kategori " Parameternamn

Lantagare Visning av skolklass vid lantagare

Kom ihag att spara!

10 Bokningsrattigheter

Om du vill anvdanda bokningsfunktionen i Cicero maste du se till att berérda lantagargrupper har
bokningsrattigheter. Det stéller du in i F6 2Ldntagare, under fliken “Filialrattigheter”. Markera kryssrutan i
kolumnen ”Kan boka pa” intill skolan och/eller Fzellessamlingen fér de berérda lantagargrupperna.

Cicero ar som standard installd sa att man bara far lana och reservera pa den egna skolan, se nedan.

Exemplargrupper

lantagargrupper () Auto. tilldelning av lantagargrupper () Import av lantagare

=) Alla lantagare

P Cicero testskola Filial O Kan l&na pa 0O Kan reservera pa

® Skola A Skolcentralen O O

Anstéllda Skola A

1a Den nya skola
22 Cicero test

Folkbibliotek Demo
oa

Utgatt

Skola B
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11 Utlaningsprofiler

N&r man uppgraderar fran BiblioMatik till Cicero skapas en utlaningsprofil fér varje exemplargrupp. Denna
utlaningsprofil ger mojlighet till 30 dagars lanetid for alla lantagargrupper. Det finns 2 varianter, en for
bokningsbara exemplar som inte gar att reservera, och en foér vanliga exemplar som gar att reservera.

Om du vill &ndra denna installning eller lagga till sarskilda regler for enskilda lantagargrupper, kan du
konfigurera utlaningsprofilerna under F6 2Exemplargrupper.

Normalt utlan

Exemplargrupp | Utlaningsprofiler

Prioritet ~ Namn Utlaningsregler Lantagargrupper
1 Lérare Lérare

2 Normalt utlan Lanas, Res. Alla lantagare

Namn

Booking

From public library
Kortlan

[E cker
Lérolan
Langtidsldn

No loan

Normalt utlan

Referensexemplar

®ROO®

Namn Normalt utlédn Kan

tlaningsd... rligt aterlamningsda... Kan fjarrlanas
Utlaningstid

Antal fornyelser

Lantagargrupper Alla lantagare

Annullera

Korrigera utlaningsprofil:

Dubbelklicka pa exemplargruppen
Om du vill korrigera standardutlaningsprofilen markerar du denna

3. Gor onskade dndringar i av utlaningstiden, antal fornyelser, lantagargrupper (for vilka
utlaningsprofilen ska gélla) mm.

4. Klicka pa ”"Spara”

Skapa ny utlaningsprofil:

1. Dubbelklicka pa exemplargruppen
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2. Klicka pa plustecknet.

3. Ge utlaningsprofilen ett namn

4. Fylliutladningstid, férnyelser mm. och lagg till den eller de lantagargrupper for vilka
utlaningsprofilen ska gélla

5. Klicka pa ”Spara”

6. Justera vid behov ordningsfoljden for utlaningsprofilerna genom att klicka pa upp/ner-pilarna. Det
ar viktigt att de specifika reglerna har hogsta prioritet

7. Avsluta genom att klicka pa “Spara”

Léararlan

E—
Prioritet  Namn Utlaningsregler Lantagargrupper
1 Lérare Lanas Lérare

2 Elever Lanas Elever

Namn Beskrivning
Booking
From public library

Kortlan Kortlan

12 Exemplargrupper for langtidslan

| Cicero finns exemplargrupper for sadana exemplar som var langfristiga lan i BiblioMatik
(klassuppsattningar och skolbdcker). Dessa exemplargrupper har automatiskt lagts in under
F7 2Serverkonfiguration i kategorin Cicero Portal/”Exemplargrupper for langtidslan”.

F7/ SYSADMIN

SYSADMIN

Serverkonfiguration Extern atkomst Sorteringsprofiler

O Administrativa verktyg (@ Serverkonfiguration

t= Serverkonfiguration

Kategori 2 Parameternamn 2~ Niva Virde Redigerad

Cicero Surf Exemplargrupper for langtidslan Agency ["Langtidslan®] 15-06-2020 09:08

Exemplargrupperna for langtidslan ar viktiga i flera situationer. Det ar darfor viktigt att du kontrollerar att
ratt exemplargrupper for l[angtidslan har definierats. Om du saknar nagra exemplargrupper eller om det
finns nagra som ska tas bort, dubbelklickar du pa parametern och korrigerar koderna. Kom ihag att det ska
vara citattecken runt koderna, sa som visas i exemplet.

Du kan se en samlad lista 6ver dina exemplargrupper F6 2Exemplargrupper.

Exemplargrupper for langtidslan anvands i féljande situationer:
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e Vid utskrift av |lantagarstatus fran F2 2Ldntagare. Har maste du markera specifikt om langtidslan
ska skrivas ut.

e Vid utskrift av utlaningslistor under F5 2Utldn. Har maste du markera specifikt om langtidslan ska
tas med pa listorna.

e Vid visning av lantagarstatus i Sjdlvbetjaningsklienten (exemplar som tillhér en exemplargrupp for
langtidslan visas inte)

Om du vill anvanda bokningsfunktionen i Cicero, ska du dessutom se till att exemplargruppens kryssruta
”Kan bokas” har markerats.

Klicka pa ”"Redigera”, markera kryssrutan och klicka pa ”Spara”.

| Angtidslan|

Langtidslan

Namn

Booking

From public library
Kortlan

Léararlan

Lérolan

Laromedel

Radera Annullera
Langtidslan

No loan

13 Sjalvbetjaningsklienten

13.1 Automatisk inloggning for sjalvbetjaningsklienter

Cicero kan stallas in for att automatiskt logga in pa sjalvbetjaningen nar programmet startas, utan att man
behover ange inloggningen till Cicero. Du maste dock logga in forsta gangen du startar programmet efter
att ha aktiverat funktionaliteten for en dator, och om den varit stangd i 14 dagar eller mer.

Sjalvbetjaningsklienter som startas pa detta satt kan kdras under en obegransad period, och behéver bara
startas om nar klientprogrammet behéver uppdateras.

Borja med att aktivera funktionen, for den eller de klienter som anvands for sjalvbetjaning. Ga till
F7->Serverkonfiguration->Sjalvbetjaning—>Automatisk inloggning pa sjalvbetjaningsklienten.

Har anges klientens PC-namn och externa IP-adress, samt ett [6senord som ska anvandas vid avslutning av
sjalvbetjaningen.
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t= Automatisk inloggning pa sjélvbetjdningsklienten
vning av varde Stéllin vilka datorer som ska kunna starta sjélvbetjéningsklienten automatiskt.
|P-adress: Datorns |P-adress
Datornamn: Datorns namn

Lésenord: Detta ska anges ndr sjalvbetjdningsklienten ska stdngas manuellt.
IP-adress Datornamn

185.43.140.254 Sjalvbetjdning

Kategori Paramet

Sjélvbetjdning Automati

185.43.140.254

Datornamn Sjalvbetjaning

av CSE-0001/admin

417 av CSE-0001/admin

Aterstall till standardvardet Annullera

IP-adressen ska alltsa vara den externa IP-adressen for skolans internetuppkoppling.

For l6senordet finns inget krav pa komplexitet. Losenordet anvands forsta gangen man loggar in och
darefter da man 6nskar logga ut ur sjalvbetjaningen.

Klientens atgarder i Cicero loggas som utfort av "PC-" foljt av PC-namnet. Detta kan till exempel ses i
exemplarhistoriken.

For att anvdanda automatisk inloggning ska klientprogrammet ocksa startas med en sarskild parameter,
"autostartSSC”.

Skapa en genvag till filen Ims.exe i installationsmappen, eller gor en kopia (CTRL-C och sa CTRL-V) av
skrivbordsgenvagen Cicero LMS”, som installationsprogrammet skapade. Lagg till “autostartSSC” i faltet
"Mal”.
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@ Egenskaper for Cicero LMS 5jdlvbetjdning *

Sakerhet Information Tidigare versioner
Allmant Genvag Kompatibilitet
@ Cicero LMS Sjalvbetjaning
Typ: Program
Plats: Img
Mal: |"C:'-.Fn:ugram Files“msms exe" autostart 55C |
Starta i |"C:'-.Pn:ugram Files"ms" |

Kortkommandao: | Inget |

Kar i Momalt fonster =

Kommentar: | |

Oppna filsokvag Byt ikon... Avancerat...

Avbryt Verkstal

OBS! Anvand inte genvagen som installationsprogrammet lagger pa skrivbordet — den skrivs 6ver varje gang
Cicero uppdateras och da fungerar den inte langre for sjalvbetjaning med autoinloggning. Sa det ar viktigt
att man skapar sin egen genvag/kopia pa skrivbordsgenvagen.

For att det ska fungera ar det viktigt att bade anpassa genvagen och att stilla in parametern ”Automatisk
inloggning pa sjdlvbetjaningsklienten”, enligt ovanstaende instruktion.

13.2 Konfigurera sjdlvbetjaningsklienten
Under F6 2Klientkonfiguration kan du konfigurera Sjalvbetjaningsklienten. Observera att all
klientkonfiguration maste utforas pa varje enskild dator (Windows-anvéandare).

Flytta markeringen till ”Sjalvbetjaningsklient”.

26
SSE/17897/USM/0005 Revision: 1.56 Date: 15 Feb 2024



O Generella installningar (O RFID (O Skrivare  (®) Sjalvbetjaningsklient

Lantagar-ID v nplaret ar reserverat

ar kan inte aterlamnas/lanas ut
O Skanning av streckkoder fér navigering
Lantagare vald

Lan hittas inte/felaktig pin-kod

Andra sprék till “Svenska”, om det inte redan &r forvalt.

Vilj vilken typ av lantagaridentifikation du vill att eleverna ska anvanda:
e  Om du viéljer "Lantagarnummer” kan bade lantagarnummer, klasslistor med streckkoder anvdndas
vid inloggning i Sjalvbetjaningsklienten.

Se guiden [Anvandarhandbok] for anvisningar om hur du skriver ut klasslistor med streckkoder.

Dessutom ska du gora val for uppfyllande av reservationer, utskrift och ljud i Sjalvbetjaningsklienten.

°

Avsluta genom att klicka pa ”"Spara”.

Vid aterlamning av ett reserverat exemplar visas ett meddelande i Sjalvbetjaningsklienten. Meddelandet
kommer fran sorteringsprofilen. Det ar darfor viktigt att du loggar in som vanlig anvandare pa de maskiner
som ska kora Sjalvbetjaning innan du boérjar anvanda sjdlvbetjaningen. Har ska du valja ratt skola och
sorteringsprofil (initial), sa att Sjalvbetjaningsklienten startar med ratt installningar. Se avsnittet ”Valj skola
och skrivare”. Darefter kan du logga in pa maskinen med din sjalvbetjaningsanvandare.

Det gar att stalla in en valkomsttext pa Sjalvbetjaningsklientens framsida. Ga till F7 Serverkonfiguration:

1. Gatill kategorin ”Sjalvbetjaning” och dubbelklicka pa parametern "Text pa startskdrmen”.
Skriv din valkomsttext och klicka pa ”“Spara”. Texten kommer att laggas till pa
Sjalvbetjaningsklientens framsida.

3. Installningar som gjorts under F7 galler for alla skolor.
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14 E-postmeddelanden till lantagare

Om biblioteket 6nskar skicka e-postmeddelanden till lantagarna behéver nagra installningar goras.

| F7 -> Serverkonfiguration behover du ansluta skolans e-postserver, sok pa smtp, 6ppna parametrarna och
skriv in lokala installningar for e-postserver.

E7 SYSADMIN

SYSADMIN

Serverkonfigurati Flytande grupper

O Administrativa verktyg  (® Serverkonfiguration

s= Serverkonfiguration

Kategori Parameternamn Niva Varde " Redigerad
Meddelande SMTP-e-postserver, anvdndarnamn Agency
Meddelande SMTP-e-postserver, betrodd Agency
Meddelande SMTP-e-postserver, port Agency
Meddelande SMTP-e-postserver, SSL/TLS Agency
Meddelande SMTP-e-postserver, STARTTLS Agency
Meddelande SMTP-e-postserver, vard Agency
Meddelande SMTP-e-postservern kréver autentisering Agency

HERKFA

Meddelande SMTP-e-postserver, l6senord Agency

| parametern ”Anvadndarens e-postadress” kan du ange bibliotekets e-postadress, sa att lantagaren kan
svara pa meddelandet.

F7 SYSADMIN

SYSADMIN

Serverkonfiguration Sorteri

O Administrativa verktyg ~ ® Serverkonfiguration

L d . .
$= Serverkonfiguration

Kategori Parameternamn Niva Vérde " Redigerad

Meddelande Avsdndarens e-postadress Agency fbs.dev.application@s... 10-03-2017 10:52
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Du maste darefter ga igenom parametrarna under Serverkonfiguration och bestamma vilka meddelanden

i

du vill skicka till lantagarna. Kontrollera kategorierna "Aterlamning”, ”Bokning”, “Reservation” och ”Utlan”.

Om du till exempel vill kunna skicka ut meddelanden om att aterlamningsdatumet har passerats
(paminnelse om aterlamning) skriver du in "EMAIL” (med citattecken) mellan de tva skarpa parenteserna i
(standard)-vardet. | det (alternativa) vardet skriver du EMAIL (utan citattecken):

Aterldmning Meddelande fér “Aterldmningsdatum passerat” (alternativ) Agency  EMAIL 11-10-2019 13:41

Aterldmning Meddelande f6r “Aterldmningsdatum passerat” (standard) Agency  ['EMAIL","SMS"] 04-07-2019 08:22

Du kan ocksa vélja att Iamna det alternativa vardet tomt. D& kommer inga meddelanden hamna i
meddelandefel.

Om meddelandet inte kan skickas till lantagaren visas det i F5 2Listor under fliken “Meddelandefel” och
kan hanteras manuellt darifran.

Vanliga orsaker till att meddelandet inte kan skickas:

e Det finns ingen e-postadress angiven for lantagaren, vid E-post(medd.)
e Det finns ett fel i lantagarens e-postadress
¢ Fel vid kommunikation med e-postservern

O Lantagarnummer Nam Filialtillhorighet
0 C€002150319 Fia Sk ¢/o namn Kommunnumr

Adress Foredraget sprd

Telefonnummer

Lanekort

Till sist aktiverar du funktionen E-postmeddelanden genom att ga till F7 2Serverkonfiguration och hitta
parametern “E-postmeddelanden” i kategorin “Meddelande”. Dubbelklicka och dndra fran “false” till
"true”. Klicka pa Spara.
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$= Serverkonfiguration

Parameternamn £ Niva Vérde Redigerad

E-postmeddelanden Agency true 04-07-2019 08:23

14.1 Test av e-post

Om du vill testa att e-postserverns konfiguration fungerar sa kan du skriva in din egen e-postadressen i F7->
Serverkonfiguration -> Administrativa verktyg. Klicka pa knappen ”Test”. Systemet forséker nu skicka 2 e-
postmeddelanden: 1 meddelandetest och 1 bestallningstest till den angivna e-postadressen. Mailet om
bestallning ar inte relevant for skolbibliotek och darfor far du ett meddelande om att det misslyckas.
Kontrollera bara att det har kommit ett mail till din egen e-postkorg.

Testa garna ocksa till en extern e-postadress (t ex Gmail eller Hotmail).

F7 SYSADMIN

SYSADMIN

Generera och skicka rapporter til Danmarks Stat...
Generera och skicka bestandsrapport till SLKS

Uppdatera titlar pa grundkort

Underhalla bestand av onlinematerial Testa e-postserverns konfiguration (skriv in e-p... :I

Konfiguration av Test shipnotice IMAP Test

Skicka alla mellanhavanden till debiteringssystem Testa LibraryOrder Proposal IMAP-konfiguration

Uppdatera ersattningar som saknar materialpris

15 Integration av ILT Inlasningstjanst i bibliotekets lokala katalog

Det ar mojligt att integrera ILT Inldsningstjanst i bibliotekets lokala katalog. Om integration av ILT &r installd
kommer sokresultatet innehalla katalogposter bade fran det lokala biblioteket och fran ILT. Det géller bade
vid s6kning i Cicero LMS och i Cicero Surf.

Instéllningen gors i F7 -> Serverkonfiguration -> Ovriga kallor f6r inhamtning av bibliografisk information.
Vid Varde, valj ILT i drop down-menyn. Spara.

Integration av ILT ar en tillaggstjanst. Ta kontakt med supporten for information och prisuppgift. Det ar en
forutsattning att skolan har licens hos ILT.
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