Start opp med Cicero Mobile

Denne veiledningen gdr over de viktigste arbeidsprosessene i Cicero Mobile, slik at du raskt kan komme i
gang med G bruke systemet. Cicero Mobile er en fullt nettbasert moduldesignet lasning, og kan derfor tas
med rundt pé biblioteket pé en PC, nettbrett eller smarttelefon. Dette betyr ogsd at det ikke er nedvendig &
installere noe pd enheten for G begynne G bruke Cicero Mobile.
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Logg inn pa Cicero Mobile

Du kan fa tilgang til ditt biblioteks Cicero Mobile pa falgende adresse: cicero.systematic.com

Her kan du finne ditt bibliotek ved & skrive inn bibliotekets navn i sgkefeltet eller ved & bla gjennom listen
over biblioteker.

Cicero Mobile

#¢ \zlg bibliotek

(&1

CDK-1314 Rygaards Skale - International .
CDK-1861 International Schoal of Billund
CIC-500068 Sct. Ibs Skole:

CIC-500243 Sprogcenter Holstebro
CIC-500278 Esajosskolen

CIC-500296 Hulvej Skole:

CIC-500430 Sprogcenter Randers
CIC-500513 N. Zahles Gymnasieskole

CIC-500514 N. Zahles Gymnasieskole BOG...

CIC-500650 Kildegérd Privatskole

Klikk pd biblioteket ditt.

Na blir du bedt om & skrive inn brukernavnet og passordet ditt. Bruk samme paloggingsdetaljer som du
bruker til dine andre Cicero-produkter.



Cicero Mobile

#2 |ogind

& Brugernavn

&L Adgangskode ®
Log Ind
CDK-1314 pl

Rygaards Skole - Infernationale afd.

Nar du er logget inn, vil forsiden din se slik ut:

”
[ BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER

caL
[‘ Plasseringer =a Status - o Behaldning

1

Tittel Forfatter Emne Serie Flere filtre




Hvis du klikker pa profilen din gverst i hayre hjerne, far du opp
ulike profilinnstillinger. Profilinnstillinger X

Her kan du velge hvilket bibliotek du jobber p4, sorteringsprofil,
og om det skal printes hentemeldinger og transportnotater. Du
kan ogsa velge om ldnerstatus skal printes pa A4-ark eller som Lileskolen -
kvittering. Til sist er det en innstilling for a koble til en RFID-
skanner til Cicero Mobile om du gnsker d benytte det. Cicero
Mobile statter falgende skannere:

Enhetsinnstillinger

Initial

() Skriv ut hentemeldinger
(:) Skriv ut transportnotater
Scanner Port _
Utskriftsmal il lanerstatus v
Nextbib 2020
Se retningslinjer for informasjonskapsler
. RFID-ski
TagVision 49500 e
Kt - avn 4]
Lyngsoe Systems 6001
Test tilkoblingen
DeiCh man 1667 » Aktiver som standard RFID-skanner

Du kan teste tilkoblingen til RFID-skanneren og sette RFID-
skanneren som standard.

Trykk 'Lagre' nar du er forngyd med innstillingene.

Logg av Avbryt @

Hovedmenyen i Cicero Mobile

Nar du loggerinn pa Cicero Mobile, vil du befinne deg i katalogen. Ciceros funksjoner er delt inn i
hovedomrader, og pa venstre side av skjermen kan du klikke deg frem og tilbake mellom de ulike
omradene. Fra topp til bunn finner du:

1) Katalog

2) Lanere

3) Utldn &innlevering

4) Reserveringer & bookinger
5) Innkjep

6) Admin



Denne veiledningen kommer ikke til & dekke fanen 'Reserveringer & bookinger'. For dette henviser vi i
stedet til 'Reservering', hvor du kan finne artikler og veiledninger om hvordan du kan opprette
reserveringer.

Vivil heller ikke fokusere pa fanen 'Admin’. Denne er forbeholdt ansatte med administratorrettigheter, og vi
henviser til 'Admin’ for informasjon om ldnergrupper, brukere, rettigheter, temaer og lignende.

Katalog

Hvordan sgker jeg?

| Cicero kan du sgke direkte i Cicero Catalogue etter bibliografiske poster.

| katalogfanen kan du sake etter enten bibliografiske poster eller eksemplarer. En bibliografisk post er den
overordnede posten for et verk eller utldnsmateriale, og hver bibliografiske post kan ha 0 eller flere
tilknyttede eksemplarer. Et eksemplar vil typisk vaere et konkret avtrykk eller en spesifik kopi av et verk, og
har alltid sitt eget unike materialnummer.

Du kan bruke det sgkeskjemaet ved d skrive inn for eksempel tittel eller forfatter og klikke 'Enter' eller pa
knappen 'Sgk' Du kan ogsa skrive sgket ditt i CQL-linjen.

il BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER

o @D sehding

. Flere filire
[
Wullstill o
w 4+ Oppren bib. post
resultater
a itte orfatter Cicero-1D ISxN Type Klassifisering Utgitt 4 Status
O ¥  ruftenboma og def farige monsteret Bringsveerd, Tor Age CIC-3375680  B20557622X, 9786205576223 m 839.82374 2023 an
O B 0enhimmeiske mokret roman Bringsvaerd, Tor Age CIc-3349635 8202786614, 9780207786618 (1] 839.62374 2023
O B corers univers bonustror og marsvinwsbbel Valle, Oda clc-a3sge  b03394876, 9786303304874 (1) 398238 2023 an
] ¥an vi ikke bare bruke oljepengene, da? alf du ber vite om ekonomi, men ikke for sperre om Becker, Cecilie Langum CIC-3468131  B234717251, S7B8234717253 m 330 2023 -
O B romimmom Stremaiorg, Linn CIc-3355858  B282885304, S78262885300 (1] 8395238 2023 N
m 398238 2023 an

@ m] Nesejakten Rand, Andreas CIC-3463807 8203399258, 6788203399251

Resultatet vises i en listevisning. Du kan sortere sgkeresultatet ved & klikke pa en av kolonneoverskriftene.

Hvis du @nsker & tamme feltene far ett nytt sgk, kan du trykke pa knappen 'Nullstill' i sgkeskjemaet.


https://ciceroconnect.zendesk.com/hc/no/sections/10556202514973-Reservering
https://ciceroconnect.zendesk.com/hc/no/sections/9983373005981-Admin

Hvis du dobbeltklikker pa en av postene i listen, vises et detaljvindu hvor du kan se postens metadata,

eksemplarer, plasseringen pa disse osv.

L4
ﬂ BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER
tor
: ittel Forfot
3
Noll
w |
[m] Tinel Forfatter
O ¢  Ruffenbarma og det farlige monsterst Bringsvaerd, Ty
[m] ? Den himmelske mokreil roman Bringsvaerd, T¢
[m} H Esters univers bonusbror og marsvintrebbel Valle, Oda
o Kan viikke bare bruke oljepengene, da? alt du ber vite om skonomi, men ikke fer sparre om Becker, Cocilie
a l Faen, faen, faen Stremsborg, L
[m} Nesejokten Rand, Andreat

Sk etter eksemplarer

m Ruffenbarna og det farlige monsteret

Forfatter Bringsveerd,TorAge Cicero-ID CIC-3375680 Klassifisering DDC: 83982374

BIBLIOGRAFISK POST

EKSEMPLARER RESERVERINGER STATISTIKK

1 0 1 @ Biblioteksok
Avtol | UNént  Tigiengelig
Standard MARC21
Innhold Forlag
Bli med Koida og 8 sider
Luki pé nye, spennende eventyr! Ruffenborna
skal sove borte uten mammo og pappa for  Hovedsprak

forste gang! De skal overnatte hos Norsk bokmdl
griffegutten Popo, som er den beste vennen
deres fra barnehagen. Men i Griffenberg der 8‘2055762" SR
Popo bor, er det ikke vanlig & leke med andre .
dyr. Og nér barna mé gjemme seg for noen
slemme griffegutter, finner de en merk

grofte. Hva er det som gjemmer seg der inne

Niva
Passer for 3-6 og 6-9 &r

i morket? Dette er fredje bok i serien om prr—

Ruffenbarna - et magisk og spennende Passer for 3-6 09 6-9 &r

univers, illustrert ov Thore Hansen og skrevet
av Tor Age Bringsvaerd

Bidrag
Kunstner: Hansen, Thore

Type
Bok

Beshrivelse
48 unummererte sider illustrasjoner 25 cm

Plassering

& Omslagsbild
-

Rediger Kopier Overfor

For & sgke etter et bestemt eksemplar, for eksempel basert pa materialnummer eller omréade, kan du
klikke pd "Eksemplarer’ i Katalog-fanen. Fyll ut feltene du ensker & sgke pa og klikk 'Enter" eller pa

knappen 'Sgk'.



ﬂ BIBLIOGRAFISKE POSTER EXSEMPLARER

dyr Materialnummer @ Marerialgruppe - Status -

1

Bibliotek v =g | Avdeling *  Omride * | Samiing *  Desaming ¥ Flere fitre

Nullstill o

g &

1- 37 eksemplarer (fra 30 av 577 bibliogrofiske poster)

0 Type  Plossering Kossifissring  Moteriolgruppe  Forfotter Tittel 4 Strokkode  Status
] M viker ing/Fagli 590 Hovedsamling Farndon, John 1000 fakta om dyr 5757222 Tilgjengelig
Viken/Ungdom/Hovedsammiing/Faglitteratur/Fakiabeker for Klond
[m] m {renfingaomytiovedsamming tegiiteraturrariaberer fo 580 “ Skadberg, Ashild Al verdens dyr vilt, snilt, taft og raft! 159023 Tilgiengelig
ungdom Hovedsamling
o [  Vken/Ungdom/Hovedsamming/Fagiineratur/Fakiabaker for oo Kfond D D P S DN e .
ungdom Hovedsamling
} Kfond
[m] m Starland filial/Voksen/Hovedsammiing/Faglitteratur/ 1793 Sollund, Ragnhild Bare et dyr? AI77595 Tilgiengelig
Hovedsamling
(m} m Viken/Voksen/Hovedsammling/Faglitteratur/ 1793 o Sollund, Ragnhild  Bare ef dyr? 88738162 Tilgjengelig
Hovedsamling
(] M  viken/Barn/Hovedsommiing/Peksboksr/ Hovedsamliing Rudebjer, Lors  Brum-Brums reise Brum-Brum og de vills dyrene 51793094 Utiént
Davidsan,
& (] M viken/Voksen/Hovedsammling/Faglitteratur/ 580 Hovedsamling i Dyr fra hele verden 5756132 Tigjengelig

Davidson,

Sokeresultatet vises i en liste.
Hvis du @nsker & temme feltene for et nytt sgk, kan du trykke pa knappen ’Nullstill’ i sgkeskjemaet.

Hvis du dobbeltklikker pa ett av eksemplarene i listen, vises et detaljert vindu hvor du kan se eksemplarets
plassering, materialeinformasjon, osv. Du kan ogsé redigere informasjonen om eksemplaret i det
detaljerte vinduet.
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BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER
dyr Material
Bibliotek - =5 - Omréde

(=]

[m]

BN O gEN O WE

Type

Plassering

Viken/Ungdom/Hovedsammiing/Faglitteratur/Faktabaker for
ungdom

&l for
ungdom

Storiand filial/Voksen/Hovedsammiing/Faglitteratur/

Viken/Voksen/Hovedsammiing/Faglitteratur/

Viken/Barn/Hovedsammiing/Pekebeker/

Viken/Voksen/Hovedsommiing/Fagitteratur/

Klassifisering

590

590

1793

1793

590

Hvordan oppretter jeg en reservering?

Ma

EXSEMPLAR
Materialinformasjon
51757222

Hovedsomiing
Flytegruppe

Tilgjengelig

Héndteringsmerke

Dj 1000 fakta om dyr

Forfatter Farndon, john

Erstatning inkl. mva

) Merket til kassering

v Etikett

Rezerver

HISTORIKK

Plassering

it @ Viken
Audeing

Voksen
Hovedsammiing
Fagiitteratur

Delsamiing

Tema

Forlag Gyldendal 2007 Cicero-ID |CIC-144961

Materialtype Bok

Annet

Merknad

15.03.2007

Viken

Du oppretter en reservering ved d sgke opp en bibliografisk post eller et spesifikt eksemplar.

Avbryt




1.

Merk den eller de gnskede titlene i listen og klikk pd knappen 'Reserver' nederst i hayre hjgrne.

Eksemplarene vil da bli lagt til i reservasjonskurven.

J  eeucsransceroster EKSEMPLARER
N 1-30 av 2888 resuharer
L L] Tinel Forfatter Cicsro-ID 15aH Trpe Kiassifisering Ungint Sratus

O B Evighermennesket om tekniogi, vitenskap og udsdelighet Erisen, Annelin CiC-3385824 8215085155, 6788215065151 m 30464 2023 an
3

B B e Buch, Hanne CIC-3355825 6284310163, 9788264310169 m 8398238 20m an
w O B roseren sorgiespetime aier Strindberg, August CIC-3355851  824952635X, 9786249526352 m 8397267 202 “n

g2 B oo Stromaborg, Linn CiC.3355855 5287885304, 5788182885300 m s3n878 2023 i

0O § st Losstadius, Ann-Halén CIC-379828 8203367453, 9788203367458 m 833738 01 “n

O | 9rtnederen bimrighensentimring Langoas janne Cic-3343862 8293636173, 378293638175 Jug] 8335238 20m i

O '8 ModomeBionde Mylund, Kaja CIC-3367854 8284340118, 9788284340 m 839.8238 207 -on

o B w MeDermid, Vol CIC-33897 8202762251, 9768202762254 m 82392 02 on

(] I Fakkslen er tent! den norske billgbekrevalusjonen @verds, Tor Eystein CIC-3355876 8205514682, 9788205514683 m 00208481 2022 -1

o B sireosa Wandrup, Catharina Natalie CIC-3379805 8203379583, 9768203379581 m 8396238 202 “an

o B seew Antaedol Tove CIC-3380807 8205550964, 9788205550964 m 839738 202 an

(SR T E— Sivertsen, Jann Rygh CIC-33798T 8283303805, 5785283303803 m 8335238 202 an

0 B swmetua Lauritzen, Dag Otto CIC-379819 6248071447, 976624881247 m 8396236 2023 an

iarue Kinsing

Klikk pd ikonet 'Ga3 til reservering’ og skann eller skrivinn [dnernummeret. Hvis du ikke vet

My se statistine.

15 o e
! :

ldnernummeret, kan laneren sgkes opp via sgkefunksjonen 'Velg Laner' i laner-sgkefeltet. Her kan
ldnerens navn, adresse eller telefonnummer brukes til 8 sake opp ldneren.
Gjennomfar reservasjonen ved a klikke pa 'Opprett reservering’.



” M Opprett reservering

BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER
re
Test, Lén
[m} Tittel Forfatter s 0 0 o
= & Test, Léan 7 -
Ut Blhentenyle  Utestbends
O B Evighermenneskst om teknologi, vitenskap og udedalighst Eriksen, Annelin
2 Titte! Forfatte Type  Kiassifisering  Utlapsdato pé reservasion  Antall  Merknad
O B eionernspiter Bucn, Hanne
g ~ Evighetsspillst  Buch, Hanne m 6396236 no82024 [ 1 ®
O [l Fedoren sargiospelitre aktor Swindberg, August
s Faen, faen, foen  Stramsborg, Linn (1] 8398238 nosz024 [ 1 ®
o . Faen, foen, fosn Stramsborg, Linn
a sl Laestadius, Ann-Helén
[m] l 18 méneder en kjserlighetserklaering Langaas, janne
(m} '8 Modame Blonds MHylund, Kaja
a l 1979 McDermid, val
(m} I Fakkelen er tent! den norske billigbokrevolusjonen @verds, Tor Eystein
0 B stereroverTves Wandrup, Catharina Natalie
o B s Alstardol, Tove
a l Stjerneskatren Sivertsen, jann Rygh
0 M sieres Lowitren, Dog Ot

Fjorn ressrvering (VSN Opprett reservaring

Hvis reserveringen av et eksemplar bryter noen av reserveringsreglene, vises et advarselsikon helt til
venstre i tabellen. Selv om det er advarsler, kan reserveringen i noen tilfeller likevel gjennomfares.

Hvordan katalogiserer jeg en lokalpost?

Du kan registrere for eksempel ski, en utstoppet ugle eller et kamera ved d opprette en lokalpost.

Forsikre deg om at du er i Katalogfanen under Bibliografiske Poster.

Klikk pd '+ Opprett bib. post' helt til hgyre i bildet.

Fyll ut informasjon om posten. Felter merket med * ma fylles ut for d kunne lagres.
Nar informasjonen er fylt ut, kan du trykke pa 'Lagre' nederst i hayre hjerne.

Etter noen minutter er posten opprettet, og du kan registrere eksemplarer pa det.

Gk N



” m Opprett lokal bibliografisk post X
BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER
—_ Ger Beskrivelse Utgivelse
f w

+ Leggtillenke

Hvordan registrerer jeg et nytt eksemplar?

Du kan registrere nye eksemplarer (beholdning) pa lokalposter, som du selv har opprettet.
Poster fra Libris, Alma, Biblioteksentralen eller Library of Congress kan importeres via Cicero LMS.
Registrer beholdning pa falgende mate:

1. SergforatdueriKatalog-fanen under Bibliografiske Poster.

Sek opp den bibliografiske posten du gnsker a registrere beholdning pa, for eksempel ved a sgke
pa tittel, ISBN eller forfatter.

Apne den bibliografiske posten ved & klikke p& den.

Ga til fanen Eksemplarer og klikk pa 'Opprett eksemplar’.

Sett strekkode pa eksemplaret og skrivinn nummeret i feltet 'Materialnummer'.

Velg den relevante materialkategorien.

Velg hvilket bibliotek eksemplaret skal veere tilknyttet. Fyll eventuelt ogsa inn avdeling, omrade,
samling og delsamling.

8. Trykk pa 'Opprett eksemplar’.

N o AW
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BIBLIOGRAFISKE POSTER

EKSEMPLARER

Brum-Brums reise Brum-Brum og de ville dyrene

Merkslige dyr fra land og sje

Mine 100 farste dyr

Sportegn fra dyr

Hellige dyr myter, sventyr og folketro fra hele verden

Dyri Norges natur Fisker, amfibier, krypdyr

Quiz om all verdens dyr

A forsté dyr filosofi for hunde- og katteelskere

Fantastiske fakta om dyr

Siik spér du veerst Hva dyr og fugler vet ; 2 boker i1

Tellebak med dyr i narurlig starrelse

Narske dyr i fare - kan vi redde dem?

Vaken? &i godnattbok om dyr som ikkje sev om natta

Forfatter
Rudebjer, \‘

Milsen, Har

Olsen, Larg

Bringsveerd

Skadberg, |
Swendsen, |
Maynard, {

@sten, Svaf

Frislid, Ragi

Osland, Erg

@ sivuretiven

Materialinformasjon
123545684

Flytegruppe

Tilgjengelig

Handreringsmerke

Market til kassering

Hvordan registrerer jeg mer enn ett nytt eksemplar?

m Brum-Brums reise Brum-Brum og de ville dyrene

Ferfatter Rudebjer,lors Cicers-ID CIC-153170

wk @

Opprett nytt eksemplar

et p—

Plassering Annet
;Y’o;\;nd filial - ‘.‘%} Merknad
8om -
H;;émmmmg - ;Jlﬂz 202;
Billedbaker M
Delsamiing -

Tema

Opprett flera eksemplarer

Opprett eksemplar

Hvis du har to eller flere eksemplarer som skal registreres pa samme bibliografiske post, kan du opprette

flere eksemplarer i Cicero samtidig.

Hvis du bare skal opprette noen fa eksemplarer, kan du aktivere 'Opprett nytt eksemplar' gverst pa bildet. |
sa fall vil du fa opp en ny opprettingsformular for samme bibliografiske post nar du lagrer den ferste.

Hvis du skal opprette mange eksemplarer pd samme bibliotek, kan du bruke 'Opprett flere eksemplarer’.
Her kan du skrive inn antall nye eksemplarer og velge en nummersekvens for materialnumrene. Nar
informasjonen for det farste eksemplar er utfylt, vil de resterende eksemplarer bli opprettet med samme

informasjon, men med unike materialnumre.

11



” m Brum-Brums reise Brum-Brum og de ville dyrene

Forfatter Rudebjer, Lars Cicero-1D CIC-153170

i) BIBLIOGRAFISKE POSTER EKSEMPLARER
[m] Titte Forfatter Aetall
. H =
[m} Brum-Brums reise Brum-Brum og de ville dyrene Rudebjer,
Nummersekvens
I3 Hummersskvens
[m} Merkelige dyr fra land og sje Nilsen, Harf
w [m} Mine 100 ferste dyr Materialinfermasjon Plossering Annet
Matericiummer * Bibictok *
a Sportegn fra dyr Olsen, Larg 123545684 Storland filial Merknad
(m} Hellige dyr myter, eventyr og folketro fra hele verden Bringsvaerg ~ Moleroarampe . Avdeing .
Hovedsamling Bam
[m} Dyr i Norges natur Fisker, omfibier, krypdyr Anshaffel "
Omrdde
Flytegrupps E Hovedsammiing v 23022024
O Quiz om all verdens dyr Skadberg, |
Status * Samiing
[m} A forstd dyr filosofi for hunde- og katteelskere Svendsen,|  Tlgjengslig Billedboker
(m} Fantastiske fakta om dyr Maynard, @ andreningsmerke - Delsomiing -
[m} Slik spar du vaeret Hva dyr og fugler ve! ; 2 beker i1 Osten, Sver
Vediogte sksemplarer
0 Teme
[m} Tellebok med dyr i naturiig sterrelse
Erstatning inkl mea
@ Tema =
(m) Norske dyr i fare - kan vi redde dem? Frislid, Ragl

Vaken? ei gednattbok om dyr som ikkje sav om natra Osland, Enf

” [I] Brum-Brums reise Brum-Brum og de ville dyrene

Forfatter Rudabjer, Lars  Cicero-1D CIC 0

ﬂ BIBLIOGRAFISKE POSTER

RESERVERINGER

STATISTIKK

BIBLIOGRAFISK POST EKSEMPLARER

e

I Finnes pa netter

m) Tittel Forfatter

1

Strekkode Plassering status Materialgr  Merknad  Léner nnleveringst

(] reise egde Rudebjer, L

=]
O

Merkalige dyr fra land og sja Nilsen, Hare

Fi i i Hovedsamling
A m] Mine 100 farste dyr
9
a Sportegn fra dyr Olsen, Lars:
Fi
m} Helligs dyr myter, eventyr og folketro fra hele verden Bringsvaerd . s
i g 9
m) Dyr i Norges natur Fisker, amfibier, krypdyr
(m} Quiz om all verdens dyr Skadberg, |
m) A forsta dyr filosofi for hunde- og katteelskere Swvendsen, |
m] Fantastiske fakta om dyr Maynard, ¢
m] Slik spér du varet Hva dyr og fugler vet ; 2 boker i1 @sten, Sver
m] Tellebok med dyr i naturlig sfarrelse.
[m} Norske dyr i fare - kan vi redde dem? Frislid, Ragr 4 3

@ ) T
Vaken? i godnattbok om dyr som ikkje sev om natta Osland, En

12



Hvordan endrer jeg et eksemplar?
Nar du skal endre informasjonen knyttet til et eksemplar, ma du finne frem eksemplarposten.

Ga til Katalog-fanen. Serg for at du er pa& 'Eksemplarer’.

Fyll ut sekekriteriene i skjiemaet og trykk 'Sgk'. Resultatet av sgket ditt vises i listen nedenfor.
Klikk pa eksemplaret du vil rette. | fanen ’Eksemplarer’ vises detaljene om det enkelte eksemplar,
og du kan redigere informasjonen om for eksempel plassering, materialnummer og
materialgruppe.

Trykk pd 'Lagre' ndr du har gjort de korreksjonene du @nsker.

Hvordan kasserer jeg et eksemplar?

Nar du skal kassere et eksemplar, ma du finne eksemplaret i postlisten.

5.

Ga til Katalog-fanen. Forsikre deg om at du er pa 'Eksemplarer’,

Fyll ut sekekriteriene dine i skjemaet og trykk 'Sgk'. Resultatet av sgket vises i listen nedenfor.
Merk ett eller flere eksemplarer med avkryssingsboksene og trykk pa 'Kasser'-knappen nederst til
hayre.

Du blir presentert for en advarselsdialog som spar om du er sikker pa at eksemplarerne skal
kasseres. Klikk 'Kasser'

Eksemplarets status blir satt til 'Kassert'.

Hvis du tror at eksemplaret kan dukke opp igjen, kan du i stedet velge a8 merke det som tapt. Dette gjores
fra eksemplarets detaljvisningsside. Velg status 'Tapt’ Hvis eksemplaret dukker opp igjen, vil det
automatisk bli lagt til beholdningen igjen nar det skannes i Cicero.
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Lanere

Hvordan sgker jeg opp en laner eller oppretter en ny en?

Laneren kan sgkes opp ved & ga inn pa fanen 'Lanere’ pa venstre side av skjermen og klikke pa den.

s 0.

i) LANERE MISLYKKEDE MELDINGER

L4

=@ Nervn E-post Telefon Adresse

1

anergruppe = Lokalt bibliotek - Kk Okriv siden = Blokkeringsrsck - Flere filtre

Nulstill

o &

=+ Oppret idner

Sgk Laner

| feltet 'Laner' kan en [aner sgkes opp med for eksempel lanernummer eller fadselsnummer. Cicero finner
selv ut av hva du har skrevet.

Du kan sgke etter [anerens navn eller deler av navnet med en * etterpa. For eksempel louis* (Louise,
Louisa). Du kan ogsa sake etter [Anergruppen, for eksempel en bestemt klasse.

Sgkeresultatet over [anere vises i en liste.
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o Q...

LANERE MISLYKKEDE MELDINGER
‘ Léner = © Nawn E-post Telefon Adresse
=
= Lirersnupee
ate Lokalt bibiiotek ~ | Ik akiv siden Bl Biokkeringsarsak ~ Flerefime
nunstin (Y
w + Opprettianer
1- 30 av 487 resultater
. O ténemummer Nawn E-post Telefon Adresse Postrr og poststed Lokalt bibliotek Lénergruppe
’ ) Voksne indenfor Midjylland, Voksne
COMSE8582431827337037206170600 Albert argensen fba devloaneri@systematicgrouplocal 20878723 Thorsavaenget §1 2670 Greve Horsens Bibliotek
] EE = indenfor kommunen, Alle
[0  C732034026885308400748171472656 Andreas Themsen fbs devloaneri@systematicgrouplocal 20878723 a EE] Horsens Bibliotek Voksne indentor Midjylland, Voksne
indenfor kommunen
O  cos7r4146203846282227 Anne-Metie Aaen fbs devloaner|@systematicgrouplocal 20978723 Seren Frichs Vej 53F 8230 Abyhej it i kemmunen
D C675668238276260560223100602188 Anton Jensen fbs dev loaneri@systematicgroup local 20578723 Gedvadvaenget 47 1101 Kabenhawn K Horsens Bibliotek Alle |
§ i Voksne indenfor Midylland, Voksne
Y ' tocal am m H H "
O miz3es67890 Betinna Pos fb3 devloaner @systematicgrouplocal 20878723 Grustolsve) ajojerg forsens Bibliotel ey
O wisserese Befinna Fost fos devloaner @systematicgrouplocal 20976723 Grustolsve) 4711 1M Hajojerg Horsens Bibliotek Alle
Voksne indenfor Mid Bo
O omnauzesco Billy Hansen fos devloaner@systematicgrouplocal 20878723 Agerove) 2 8381 Tilst ne inden R
[0 C567833742455862262058478575414 Beok club fos devloaner| @systematicgrouplocal 20878723 j 100 1964 Frederi C Horsens Biblioiek Alle
Comy Bal
[ Co7B458105014655477655100461203 pony Satancs fba devloaner|@systematicgrouplocal 20878723 Orevadbrovej 75 1775 Bjerringbro Horsens Bibliotek Alle

Scenario 1

2 Bal
A 1775 Bjerringbro Horsens Bibliotek Alle
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Du kan se mer informasjon om en [dner ved & dobbeltklikke pa [dneren i tabellen, hvorpd en detaljside

’”

° admin
Rockilde Biblictek

LANERE MISLYEKEDE MELDINGER

Léner B Navn E-post Telefon Adresse
= Linergruppe
Born indenfor kommunen = Lokal bibliotek - Tkke akfiv siden =) Blokkeringsdrsak - Flere filtre
3
Nullstill e
W + Oppremtianer
1- 28 av 28 resultater
=] Lénernummer Navn E-post Tolefon Adresse Postnr. og poststed Lokal bibliorek Lénergruppe
[m] CoMR017224 o e 20978723 Ladefogedve) 95 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek Barn indenfor kommunen
[m] Coa017225 Viggo Mikkslsen fbs devloaner@systematicgrouplocal | 208787273 Eskimovej 65 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotsk Barn indenfor kommunen
(m} CO4122017226 Jonas Lorenzen fbs devloaneri@systematicgrouplocal 20378723 Hasle Ringve; 71 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek Bamn indenfor kommunen
[m] €o422017227 Nicoline Damgoard fbs devloaner|@systematicgrouplocal 20978723 Banegdrdsvej 2 8660 Skanderborg Roskilde Bibliotek Barn indenfor kommunen
[m] Co4122017228 Anton Ibsen fbs devloaneri@systematicgrouplocal 20878723 Kristiansundsvej 77 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek Born indenfor kommunen
[m] Co4122017229 Sara Kjzer fbs.devloaner@systematicarouplocal 20878723 Byfogedvej 70 8660 Skanderborg Roskilde Bibliotek Born indenfor kommunen
[m] C04122017230 Maja Kirkegaard fbs.devloaneri@systematicgroupocal 20878723 Midsommervej 118 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek Born indenfor kommunen
[m] Couz2017231 Malthe Maller fbs devloaner|@systematicgrouplocal 20878723 Bergensgade 124 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek 8arn indenfor kommunen
O €04122017232 Esther Andreassen fbs devoaneri@systematicgrouplocal 20878723 Mallevangs Alé 40 8200 Aarhus N Roskilde Bibliatek Barn indenfor kommunen
[m] €04122017233 Liva Villadsen fbs devloaneri@systematicgrouplocal 20878723 Myius Erichsens Ve] 16 8200 Aarhus N Roskilde Bibliotek Barn indenfor kammunan

Léanerstrekkoder

med ldneropplysninger vil vises. Du kan ogsa redigere lanerens informasjon pa detaljsiden.

16



Opprettelse av lanere

For d opprette en [dner ma du gjere falgende:

1. Klikk pa '+ Opprett laner' til hayre i sgkebildet.
Velg l[dnertypen 'Person’.

3. Fyllutalle de relevante feltene for laneren; fadselsnummer, navn, adresse, [dnergruppe, lokalt
bibliotek og kommune.

14

1

Y

LANERE

Under 'Laner-ID' ma du fylle ut det som laneren trenger for & lane, for eksempel
bibliotekkortnummer, samt PIN-kode.

MISLYKKEDE MELDINGER

Niklas Rogstad
& x

Lanernr. CO00000012 Opprettet 07.02.2024 16:41 (DK-726500/admin) Redigert 07.02.2024 16:41(DK-726500/admin)

RESERVERINGER 0

UTESTAENDE 0,00

MELDINGER 1

Generell informasjon Kontakt Adresse
Fotzeenuermes [r—
0102030405 ©® Q4759300265 Brimes Sekundeer
ruppe = k
Now W Legg til kontaktopplysninger Long ®
Nikias Rogstad Norge
Nulls
01022003 | £ Flere meldingskanaler
Ym . Adresse
Mann Forstandersmauet 219
+ Legg til foresatt Postrumemes Posts
5003 Bergen
Bydol
Delbydel
blion Kor Annet
PN
L o = £ .. Fraverfra (8] S |
Lokalt bibsotek B
Roskide Bblotek T & cseamsess Blo

Valider PIN

5. Klikk pa knappen 'Opprett’. Laneren er nd opprettet og klar til & [dne.

Hvordan skriver jeg ut en klasseliste med strekkoder?

For skoler kan klasselister brukes hvis elevene selv skal [ane bgker. Da kan eleven finne navnet sitt pa
listen og logge inn ved a skanne strekkoden sin.

For a skrive ut en liste med alle elevene i en klasse, méa du gjare falgende:

1.

Ga til fanen 'Lanere’,

17



2. Klikk i feltet 'Lanergruppe’
3. Velgklassen i oversikten ved d krysse av i boksen ved siden av klassen. Klikk pa 'Velg', og den

‘admin

" Lilleskalen
B LANERE MISLYKKEDE MELDINGER

Lner =@ | tewm E-post Teleton Adresse
=
=

Lanergruppe =a Lokalt bibliotek A Flere filtre.
G ~ Lanergruppe Filter |

v [ Lileskelen

+ Opprettianer

O Ansette

~ [ Elever

valgte klassen vil nd vises i feltet 'Lanergruppe’.

4, Klikk pa 'Sgk' eller trykk pa 'Enter'. Du vil nd se en liste over elevene i klassen. Klikk gjerne pa
kolonnen 'Navn' for a sortere listen alfabetisk far du skriver den ut.

18
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B3 1 Ee

«

admin

kol
@ Linerstrekkodcr - Googls Chrome: _ o x Lillskalen
viness MESLYKKEDE MELLINGER O sboutblane i
1
Skriv ut tark
Lén = ©@ Navn Destinasion B FollowME BW pADCIF ¥
H l
A =a Lokalf bibliotek
Kapis 1
Layout Stiendh
| H | =+ Opprett léner
Farge Farge
1 uttars
Flese innstillinger -
[m] Lanernummer Nava E-post orupps
[m] 04122017334 Emil Christoffersen fos.devlod
[m] 04122017333 Johanne Kristensen fos.devlod
(m] €04122017331 Magnus Lind fos devlog P
‘ v
[m] €04122017332 Maria Vinther fos dev loaner TOSTETTS BrovangeT 17 Borg Tileskaten )
(m] C04122017235 Stine Nguyen fosdevloaneri@systematicgrouplocal 20978723 Blegsave] 57 8650 Skanderborg Lilleskalen "

5. Klikk pa knappen 'Lanerstrekkoder' i nederste hgyre hjgrne.

Utskriften vil som standard inneholde Lanergruppen (klassen) som overskrift, i tillegg til navn,
l&nernummer og strekkode.

Hvordan skriver jeg ut en lanestatus?

Du kan skrive ut [dnerens [dnerstatus ved a sgke opp laneren og klikke pa de tre prikkene i nedre venstre
hjerne i detaljvisningen. Her kan du velge d skrive ut enten 'Lanerstatus med langtidslén' eller 'Lanerstatus
uten langtidslan'
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s’

L]

i

g &

i Magnus Lind

Lanernr. CO4122017331 Opprettet 10.012024 13:07 (Test data) Redigert 10.01.2024 13:07 (Test data)

LANERE MISLYEKEDE MELDINGER
LANER utiin 2 RESERVERINGER O UTESTAENDE 0,00 MELDINGER O
=@ Generell informasjon Kontakt Adresse
D [ Mo o e
0102030012 © L 20s78723 mer erundme
Iy =a -
[ E-post (il vo . Land
Magnus Lind O s deviconer@systematicgre ©  Donmork @
Nully
J S I w Legg il kontaktopplysninger
25071975
Ko o
— (B oo e
=] Lénernummer E-post
+ Leggtil foresamt Postnummer Postated
CO4122017331 Magnus Lind fbs devIoaneri@systematicgrouplocal 2087872 L e
D Co4122017332 Maria Vinther fbs.devloaneriEsystematicgrouplocal 20978721
[m] CO2122017333 Johanne Kristensen fboe devloaneri@systematicgrauplocal 2097872 Bibliotekkort A
Linergragge . P B B
u] coumaosae Emil Christofiersen fos devloaneri@systematicgrouplocal 2057872 1A = B == Froverfra (B frovecn [
(m] C04122017335 Stine Nguyen fos.devioaneri@systematicgrouplocal 20878721 |
Uilleskalen T8 as i -

B = *-ggtillaner-ID
Slett lner =1
Send b B Wnerstatus med kangtidsidn

Utskrift b () Lanerstatus uten langtidsian

Valider PIN

Hvordan skriver jeg ut en laneoversikt for en skoleklasse?

Du kan skrive ut utlans- og purringslister fra fanen 'Lanere’. Dette gjores pa folgende mate:

4.
5.

Ga til fanen 'Lanere’.

Klikk i feltet 'Lanergruppe’.

Velg klasse i oversikten ved & sette et kryss i boksen ved siden av klassen. Klikk pd 'Velg', og den
valgte klassen vil nd vises i feltet 'Lanergruppe’.

Marker alle [&nerne i klassen.

Klikk pa knappen ’Utskrift’ i nederste hayre hjgrne. Velg 'Skriv ut utlansstatus'.

Listen kan inneholde alle utlan (overskredne utldn, ikke-overskredne utldn og langtidsutlan for hver laner)
eller bare de overskredne ldnene. Du kan ogsa velge om du vil ha én [&nergruppe per side eller én laner
per side.

Knappen 'Inkluder langtidsutlan' inkluderer [&n pa listen som har en materialgruppe definert som
langtidsutldn under F7, for eksempel klassesett.

Elever som har forlatt skolen blir flyttet til en [anergruppe for tidligere elever. Du kan skrive ut en
utlénsoversikt for dem pa samme mate ved & velge [dnergruppen 'Tidligere elever'.
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Utlan og Innlevering
Hvordan laner jeg ut?

Du kan lane ut materiale i fanen 'Utlan og innlevering'. Serg for a vaere pa 'Utlan’.

”o”

ﬁ INNLEVERING UTLAN

[ S @ | Mareroinumme £ @) @D sendaiterng  (JP siewutwvitering

1L

’a

kYl

Legg til laner og eksemplarer

Ford kunne l[dne, ma [dneren allerede veere opprettet. Laner kan velges gjennom folgende handlinger:

1. Skannellertastinn ldnerens lanenummer. Hvis [dneren eksisterer, vil ldnerens navn, totalt antall

utldnte eksemplarer og eventuelle reservasjoner klar til henting og mellomvaerende vises pa
skjermen.
Hvis ldnenummeret ikke umiddelbart er kjent, kan l[dneren sgkes opp gjennom sakefunksjonen

'Velg Laner' i [dner-sgkefeltet. Her kan l[dnerens navn, adresse eller telefonnummer brukes til &
sgke opp laneren.
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admin
Lillskalen

il LANERE MISLYKKEDE MELDINGER
Léner =a Haun E-post Telsf Adrasse
- Velg laner i
Lénergruppe =a - Flere filtre
B Linerrumrer F
[ Adresse Lanergruppe. =a

+
Navn Telefon

Nullstill 5ok

Sek etter laner

Nar du harvalgt hvilken [dner du vil ldne ut til, kan du skanne eller taste inn materialnumrene for
eksemplarene som skal [dnes ut.

Hvis den valgte [aneren allerede har lant eksemplaret, blir [anet fornyet. Hvis eksemplaret allerede er
utlént tilen annen laner, blir det automatisk returnert og lant ut til den nye [dneren.
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fo

1

INNLEVERING.

UTLAN FJERNINNLEVERING

Systematic_MOB
Nordre Land hovedbiblioteket Dokka

Liner

Test, Lon

5@[

Materaiur

@) | @ seraravering @) st utivinerng

& Test, Lan

Tittel

Evighetsspiller

Faderen sargjespel i fre akler

Forfattar Strakkods
Buch, Hanne 89541566
Strindberg, August 83841830

] 0 0
U Phbertstls Unessbends
Kossifisering Innlsveringsfrst
£39.8236 2032024 [F) ®
8397267 22032024 ®

Hvis utlén av et eksemplar bryter noen av utldnsreglene, vises et advarselssymbol. Selv om det er
advarsler, kan utlanet i noen tilfeller fortsatt gjennomfares.

Nar eksemplarene er skannet inn, fullferer du utldnet ved a trykke pa knappen 'Fullfer utlan' everst i hgyre
hjerne. Husk a fullfere [dnet far du begynner pa en ny laner.
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Innlevering

Systematic_MOB

2 E Evighatsspillet Buch, Hanne 89541566 8398238 22032024

Faderen sargjespel i tre akter Strindberg, August 83841890 8397267 22032024

Du kan innlevere eksemplarer i fanen 'Utldn og innlevering. Sgrg for & veere pd 'Innlevering'.

1. Skanneksemplarene eller tast inn materialnumrene manuelt. Eksemplarer fra forskjellige [dnere
kan leveres inn under samme prosess. Hvis 'Oppfyll reservering' er aktivert, vil eksemplaret
oppfylle eventuelle reserveringer nar det leveres inn. Vaer oppmerksom pa at du kan se om et
eksemplar er reservert, selv om du ikke har aktivert 'Oppfyll reservering'.

2. Hvis du har aktivert 'Oppfyll reservering', vil det ogsd skrives ut et hentenotat hvis et eksemplar er
reservert. Det er mulig & aktivere eller deaktivere dette ved & klikke pa profilikonet gverst i hgyre
hjerne og aktivere eller deaktivere 'Skriv ut hentenotater.

3. Huvis eksemplaret skal sendes til et annet bibliotek i kommunen, vil det bli skrevet ut et

transportnotat. Det er mulig d aktivere eller deaktivere dette ved & klikke pa ikonet gverst i hayre

hjerne og aktivere eller deaktivere 'Skriv ut transportnotater’.

Eksemplaret leveres inn sd snart strekkoden skannes/du trykker 'Enter.

Trykk 'Avslutt levering' for & skrive ut en kvittering. Du kan aktivere eller deaktivere

innleveringskvitteringer ved & klikke pd 'Skriv ut kvittering.

o s

Forny eksemplar(er)
For d fornye ett eller flere eksemplarer, kan du enten starte i fanen 'Utldn & innlevering’ eller 'Lanere".
1. Sgkopp lanerenifanen 'Lanere' elleri'Utlan &innlevering’ (sgrg for at du er pa 'Utlan'-bildet).

2. Klikk pa laneren. | fly-in-bildet velger du 'Utlan’.
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1

olai Bjerre

Lénernr. CO41220

54 Opprettet 10.01.2024 13:07 (Test date)

LANERE MISLYKKEDE MELDINGER
Lre
Nicolai Bjerre = © Ham E-post

(I send kyittering ved fornyslse

uTLAN 3* RESERVERINGER 0 UTESTAENDE 0,00

0.01.2024 13:07 (Test data)

MELDINGER 2

Lénergruppe Lokalt bibliotek M Ikke aktiv siden -] Sirekkode Tittel Forfatter
[m] 7741776653636033200
| [m] 14736000678167373667 - ::::‘*'9 X:'ri::'
= cosa7eReIEET28563M2 R Jeg er Willam Aakeson, Kim Fupz
Lanemummer Navn E-post Teleton
(] Co4122017354 Nicolai Bjerre fos.devloaner| @systematicgroup local 2097872

vt tone

3. Merk de eksemplarer du gnsker a fornye, og klikk pa 'Forny".

Type

a+]
m
m

Utlansdato

21122023

22062023

12022024

Innleveringsfrist 1

26.012024

02.02.2024

1205.2024

Status

Urlant

Satt pd
vent

utiant
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1

Hvis eksemplarene ikke kan fornyes, vil det dukke opp en feilmelding. For hvert eksemplar som ikke
kan fornyes, vil det veere et advarselssymbol med en forklaring pa hvorfor eksemplaret ikke kan
fornyes.

ﬁ Nicolai Bjerre

Lanernr. COA122017354 Oppratiet 10.01 2024 1307 (Test data) Redigert 10.01.2024 13:07 (Tast data)

) LANERE MISLYKKEDE MELDINGER

e

&3

e

LANER utLin 3 RESERVERINGER 0 UTESTAENDE 0,00 MELDINGER 2
Léner
Nicolai B =5 Novr E-post
(el b= e () send kvittering ved fornyelse
Lénergruppe Za Lokalt bibliotek - lkke aktiv siden -] Strekkode Tittel Forfatter Type  Utldnsdate  Innleveringsfrist * Status
(] 17741776653636033200 @ 2202 2601202 Utiant
b | K - Vergh Setpd
wurssocossierszseer [l Y =9 craneee MO 2206203 02022024 e
roman Abraham wvent
Aakeson, Ki
@  eoszzeesicsT2essaz By Jeg er Willom = O 2022024 12052024 unnt
Lanernummer Navn E-post
a

C04122017354. Nicolai Bjerre fos devloaner|@systematicgrouplocal 20978721

Frys lan Kasser Overstyr fornyelse
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