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Indledning

Dette dokument beskriver hvordan Ciceros statistikmodul tilgds og hvordan der
traekkes rapporter via brugergraensefladen.

Bemeerk at data overfgres til statistikmodulet hver aften kl. 22, men at der
derefter skal foretages yderligere en processering, der betyder at data fgrst vil
kunne traekkes i rapporterne naeste dag efter kl. 17.

Veer desuden opmaerksom pa at det ikke er muligt at traekke statistikrapporter
dagen efter en release.

1.1 Yderligere dokumentation

Fglgende vyderligere dokumentation af Cicero LMS og anden ekstern
dokumentation kan veere relevant og refereres fra dette dokument.

Reference Titel og beskrivelse Link

[USMO0003] Cicero Brugermanual

[SQL Server Reporting Ekstern dokumentationhttps://msdn.microsoft.com/da-

Services] dk/library/ms159106(v=sqgl.110).
aspx

[SQL Server Analysis Ekstern dokumentationhttps://msdn.microsoft.com/en-

Services] us/library/bb522607(v=sql.110).
aspx

[Specification of Ekstern dokumentationhttp://biblstandard.dk/statistic/S

statistic files for pecification-public-libraries 2009-

Danish public libraries] 12-09.htm

[Bestandsindberetning Ekstern dokumentationhttp://biblstandard.dk/bia/doc/be
til Biblioteksafgiften] standindbia.htm

2 Opsetning i Cicero
Bemeaerk opsaetning for placering som er beskrevet i afsnit 10.2.

For at 18ns oprettelsesfilial kan opsamles for SIP2-automater, skal hver automats
installationsfilial vaelges som beskrevet i [USM0003].

3 Adgang til rapporterne og udtraek af rapporter

Folkebiblioteker og PLC’er under KOMBIT-aftalen kan tilgd rapporterne pa
fglgende URL:

https://reports.cicero-fbs.com/Reports

Biblioteker udenfor KOMBIT-aftalen skal g& ind pa:

https://reports.cicero-lms.com/Reports
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Det er pakraevet med brugernavn og adgangskode for at kunne tilgd rapporterne.
Hvis du ikke har et brugernavn og adgangskode til servicen, s& kontakt din
systemadministrator eller supporten.

N&r der er logget ind, skal man vaelge "Reports”-folderen. Dernaest kan der vaelges
blandt rapporter for:

e Cicero - rapporter, der er generelt anvendelige.

e Folkebiblioteker — rapporter, der er rettet mod folkebiblioteker. Her finder
man blandt andet de rapporter, der anvendes til indberetning til
Danmarks Statistik eller Slots- og Kulturstyrelsen.

e Forskningsbiblioteker — rapporter, der er rettet mod forskningsbiblioteker.
Her finder man rapporter, der anvendes til indberetning til Danmarks
Statistik eller Slots- og Kulturstyrelsen.

SQL Server Reporting Services @ L 7 systematicReporting Servid

Y Favorites  [] Browse +Newv T upload [IManage folder 7 View v

ﬂj Reports
@ afgamon @ afgase @ bestand EE bestmon m bestser @ forny

Figur 1: Oversigt over rapporter
Herefter udtraekkes den gnskede rapport ved at ggre fglgende:
1.Klik pa rapporten.

2.Velg inputparametre for rapporten. Se afsnit 3 for beskrivelse af de enkelte
rapporter og de tilhgrende parametre.

SQL Server Reporting Services

ency | DE-761500 Y| Filialer L] View Report

Figur 2: Inputparametre veelges.
3.Klik pd "View Report”.
4.Rapporten udtraekkes og vises.

N&r rapporten er genereret og bliver vist, kan denne downloades i forskellige
formater. Man kan eks. downloade i Excel format, for at foretage yderligere
behandling af data i et regneark. Der er desuden oprettet et specifikt menupunkt
til at eksportere i et format, som kan bruges til indberetning til Danmarks Statistik
eller Slots- og Kulturstyrelsen.
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Agency DK-761500 r Filialer bag,BR,cir,dep,dsf,dsv_.end,fje.ge_["]

4 < [ of2r > DI O © 100% M By &

Generel Specifik

materialebeteg  materialebeteg ) ] Word
nelse (taget fra nelse (taget fra Diateae
kat-format dk)  kat-format dk)
Excel
761500 WK 2
d xe 3 PowerPoint
b 4 1719
c ’°‘ ! PDF
[ XC 2
m th 2 TIFF file
T xh 1
s th 1 MHTML {(web archive)
®C 12
b xx 3 CSV (comma delimited)
a th 2
XX 50948 Danmarks Statistik
C KK 134
q hb 18 XML file with report data
xb 10
s 1667 Data Feed
xh 96

Figur 3: En rapport downloades

3.1 Abonnement pa rapporter

Det er muligt, at fa rapporter tilsendt fra systemet ved at oprette et abonnement
pa en rapport.

Man opretter et abonnement ved at vaelge ‘Subscribe’ pd den enkelte rapport,
hvorefter man bliver fgrt videre til en side, hvor man kan opsatte detaljerne for
modtagelse af rapporten.
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PAGINATED REPORTS

@ afgamon laanere
Optaelling af aktive lantagere

i i Changed by FESPPSTATOT\FBS-PP-STAT-TOOL on
@ Antal mail og sms fordelt 02/11,/2017 13.25
pa lanergruppe Created by FBSPPSTATOT\FBS-PP-STAT-TOOL on 02/11,/2017
13.25

Cirkulationsstatistik —

. 37 Add to Favorites
reserveringer

Open

Edit in Report Builder
laanere

Subscribe

View history snapshots
Periodika i abonnement

EF & B E

Download
wee Move
Udlan i forhold til pris Delete
- Manage
@ Udlan per opstillingsprofi @ Udlan ved kassation

Ved oprettelse af et abonnement, kan man vealge hvilken e-mailadresse man
gnsker at modtage rapporten pa, og man kan vaelge hvilket format man gnsker
at modtage rapporten pa, eller om man gnsker at modtage rapporten via link,
eller begge dele.

N&r man opsaetter et abonnement pd en rapport, er der ting man skal vaere
opmaerksom pa.

e I FBS sammenhange afsendes rapporten fra e-mailadressen
"noreply@cicero-fbs.com”. Det er vigtigt at den valgte e-mailadresse kan
modtage mails fra denne mailadresse.

e Kun rapporter med stgrrelse under 2mb kan leveres via e-mail. Hvis man
gnsker at modtage rapporter stgrre end 2mb skal man fa rapporten tilsendt
med link.

e Rapporter der tilgds via link genereres pa tidspunktet linket dbnes i en
browser. Hvis det er kritisk at rapporten genereres pa tidspunktet e-mailen
sendes, skal man vaelge at fa rapporten vedhaeftet i e-mailen.

e Det er muligt at opsatte hvilken periode rapporten skal deekke. Bemeerk
hvis bdde Periode og Periode_i_dage angives vil det veere vaerdien i
Periode_i_dage der benyttes til at generere rapporten.

Det anbefales at opseetningen afprgves ved oprettelse af abonnement, for at sikre
man kan modtage abonnement og rapporten ikke er for stor i det valgte format.

4 Bemeaerkninger til rapporterne

Statistikmodulet er designet sddan at det ikke er alt data, der gemmes i tidligere
versioner, bade af hensyn til praecisionen af rapporterne og datamaengden. Dette
har den konsekvens at rapporterne kan afvige en smule, ndr den samme rapport
traekkes med samme parametre pa to forskellige tidspunkter.
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Dette afsnit beskriver i hovedtraeek de afvigelser man kan opleve og hvorfor de
forekommer.

4.1 Opdatering af bibliografiske poster

I statistikmodulet gemmes kun én version af en bibliografisk post per agency. Det
betyder at rapporter der fordeler pa, eller pd anden vis bruger, felterne fra en
bibliografisk post, altid vil benytte den nyeste version af en bibliografisk post.
Rapporterne kan derfor variere en smule for hver gang de traekkes.

Eksempelvis kan tallene i ‘Udlaan’-rapporten variere en smule, safremt Generel
og Specifik materialebetegnelse andres i den bibliografiske post.

4.2 Opdatering af afdelinger

I statistikmodulet gemmes kun én version af en Afdeling per agency. Det betyder
at rapporter der fordeler p3, eller pa anden vis bruger, felterne fra en afdeling,
altid vil benytte den nyeste version af en afdeling. Rapporterne kan derfor variere
en smule for hver gang de traekkes.

Eksempelvis kan tallene i ‘Udlaan’-rapporten variere safremt "Tilknytning” pa
afdelinger zendres.

4.3 Modtagelse af materialer opdaterer accessionsdatoen

I Cicero er det blevet vurderet at accessionsdatoen pa et materiale skal afspejle
tidspunktet for modtagelse, men inden det modtages afspejler accessionsdatoen
bestillingstidspunktet. Rapporter der benytter accessionsdatoen, og inkluderer
materialer der endnu ikke er modtaget, til at afggre i hvilken periode et materiale
er indkgbt, kan derfor variere fra gang til gang man traekker rapporterne, da
denne dato eendrer sig ved modtagelse.

4.4 Annullering af kassation af materiale

I Cicero registreres en dato for hvorndr et materiale er blevet kasseret. Safremt
man fortryder en kassation, ved at zndre materialets tilstand fra ‘Kasseret’ til
'Hjemme’, fijernes denne dato. Det betyder at rapporter som gar pa at optzlle
antallet af kasserede materialer i en periode kan variere fra udtreek til udtreek,
safremt nogle af materialerne ikke laengere er kasseret.

5 Praadefinerede rapporter for folkebiblioteker

Der er preedefineret en raekke rapporter til hhv. Slots- og Kulturstyrelsen og
Danmarks Statistik for folkebiblioteker.

Bemaerk: For at fremsende filerne til Danmarks Statistik, s& skal de eksporteres
med menupunktet “Danmarks Statistik”.

5.1 Accession af monografier (tilvmon)

Rapport til Danmarks Statistik med information om indkgbte monografier. Kan
downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives far
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse
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Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun monografier med
opstilling pa de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Materialegrupper Liste af materialegrupper i det valgte
biblioteksvaesen. Anvendes til at
fravaelge materialer i visse
materialegrupper efter lokale gnsker.
Materialegrupper markeret som
"Midlertidige materialer” i Cicero LMS
inkluderes som udgangspunkt ikke.

Fra anskaffelsesdato Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Til anskaffelsesdato Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Rapporten indeholder en optzlling af alle indkgbte monografier i den angivne
periode grupperet pa tilknytning samt generel og specifik materialebetegnelse.

5.2 Accession af periodika (tilvser)

Rapport til Danmarks Statistik med information om indkgbte periodika. Kan
downloades via menupunktet "“Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun periodika med opstilling
p& de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Anskaffelsesdato fra Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Anskaffelsesdato til Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Rapporten indeholder en opteaelling af alle indkgbte periodika i den angivne periode
grupperet pa tilknytning samt periodicumtype. Se [Specification of statistic files
for Danish public libraries] for henvisning til koder for periodicumtype.

5.3 Antal fornyelser (forny)

Rapport til Danmarks Statistik med information om antal fornyelser foretaget i en
given periode. Kan downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og
indsendes til Danmarks Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som
skal angives fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.
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Filialer Liste af filialer, som skal med i

udtraekket. Kun materialer med opstilling
o . p e . .

pa de valgte filialer inkluderes i

udtraekket.

Cirkulationsdato fra Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Cirkulationsdato til Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Rapporten indeholder en opteelling af fornyelser, grupperet pd tilknytning,
bibliografisk kategori, hvem handterede fornyelsen (ansat eller 18neren selv),
I&nertype, samt generel - og specifik materialebetegnelse og 18ners fgdselsar. Se
[Specification of statistic files for Danish public libraries] for dokumentation af
indhold.

5.4 Antal 1dn (udlaan)

Rapport til Danmarks Statistik med information om antal 18n foretaget i en given
periode. Kan downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og indsendes til
Danmarks Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives
fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med
nuvaerende opstilling pa de valgte filialer
inkluderes i udtraekket.

Cirkulationsdato fra Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Cirkulationsdato til Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Rapporten indeholder en optzelling af 1an, grupperet pa tilknytning, bibliografisk
kategori, hvem handterede udl@net (ansat eller 18neren selv), I3nertype, samt
generel - og specifik materialebetegnelse og I3ners fadselsar. Se [Specification of
statistic files for Danish public libraries] for dokumentation af indhold.

Rapporten inkluderer kun de faktiske udldn, ikke eventuelle fornyelser.

Rapporten inkluderer kun udldn af egne materialer, ikke udldn af modtagne
fiernldnsmaterialer.

Rapporten benytter materialets placering pa tidspunktet det blev udlant.

5.5 Beholdning af monografier (bestmon)

Rapport til Danmarks Statistik med information om beholdning af monografier.
Kan downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives far
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.
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Dato Datoen som beholdningen skal udregnes
for.
Filialer Liste af filialer, som skal med i

udtraekket. Kun monografier med
opstilling pa de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Materialegrupper Liste af materialegrupper i det valgte
biblioteksvaesen. Anvendes til at
fravaelge materialer i visse
materialegrupper efter lokale gnsker.
Materialegrupper markeret som
"Midlertidige materialer” i Cicero LMS
inkluderes som udgangspunkt ikke.

Rapporten indeholder en optzelling af alle monografier grupperet pa tilknytning
samt generel og specifik materialebetegnelse. Alle monografier som er anskaffet
fgr datoen og ikke er bortkommet eller kasseret inden datoen inkluderes i
rapporten.

5.6 Beholdning af periodika (bestser)

Rapport til Danmarks Statistik med information om beholdning af periodika. Kan
downloades via menupunktet "“Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Dato Datoen som beholdningen skal udregnes
for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i

udtraekket. Kun periodika med opstilling
pd de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Rapporten indeholder en optzelling af alle periodika grupperet pa tilknytning samt
periodicumtype. Se [Specification of statistic files for Danish public libraries] for
oversigt over koder for periodicumtype. Der medtages alle periodika, som er
anskaffet fgr datoen og ikke samtidig er kasseret fgr datoen.

5.7 Optlling for modtaget fjernlan (interin)

Rapport til Danmarks Statistik med information om modtagne fjernldn. Kan
downloades via menupunktet "Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle. (fjernldnets
oprettelsesdato)

Til dato Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.
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Rapporten indeholder en optzlling af modtagne fjernldn, grupperet pa
bibliografisk kategori, generel materialebetegnelse, specifik materialebetegnelse
og type af 1angivende bibliotek. Se [Specification of statistic files for Danish public
libraries] for dokumentation af indhold.

5.8 Kasserede monografier (afgamon)

Rapport til Danmarks Statistik med information om kasserede monografier. Kan
downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun monografier med
opstilling pa de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Materialegrupper Liste af materialegrupper i det valgte
biblioteksveesen. Anvendes til at
fravaelge materialer i visse
materialegrupper efter lokale gnsker.
Materialegrupper markeret som
"Midlertidige materialer” i Cicero LMS
inkluderes som udgangspunkt ikke.

Kasseret fra Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Kasseret til Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Rapporten indeholder en optzelling af alle kasserede monografier grupperet pa
tilknytning samt generel og specifik materialebetegnelse. Monografier med
kassationsdato mellem de to angivne datoer medtages i rapporten.

5.9 Kasserede periodika (afgaser)

Rapport til Danmarks Statistik med information om kasserede periodika. Kan
downloades via menupunktet "Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filialer Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun periodika med opstilling
pd de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Kasseret fra Angiver startdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

Kasseret til Angiver slutdatoen for den periode som
rapporten skal omhandle.

13 of 32 SSE/14789/USM/0040 Revision: 1.86 Date: 20 Aug 2019

SYSTEMATIC



Rapporten indeholder en opteelling af alle kasserede periodika grupperet pa
tilknytning samt periodicumtype. Se [Specification of statistic files for Danish
public libraries] for oversigt over koder for periodicumtype. Periodika med
kassationsdato mellem de to angivne datoer medtages i rapporten.

5.10 Optelling af aktive ldntagere (laanere)

Rapport til Danmarks Statistik med information om Aktive I§ntagere. Kan
downloades via menupunktet “Danmarks Statistik” og indsendes til Danmarks
Statistik. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fa@r
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato L&nere som har veeret aktive siden
denne dato medtages i rapporten.

Rapporten indeholder en optaelling af aktive I3nere grupperet pa borrower group
fra rapportdefinitionen, kommunekode, borrower category fra rapportdefinitionen
og fadselsar. For beskrivelse af borrower group og borrower category se Afsnit
10.3.

Lanere betragtes som aktive hver gang de foretager udlan, aflevering, reservering
eller booking af materialer, eller nar de laver et login pa bibliotekets hjemmeside.
Rapporten inkluderer alle Ianere, hvor den seneste aktivitet er fra og med den
angivne dato i parametrene og frem til og med dags dato.

For at fa optaelling af aktive I8nere i f.eks. 2017, skal man derfor indtaste “01-01-
2017" og traekke rapporten sa taet pa 1. januar 2018 som muligt.

6 Pradefinerede rapporter for forskningsbiblioteker

Der er preedefineret en raekke rapporter til hhv. Slots- og Kulturstyrelsen og
Danmarks Statistik for forskningsbiblioteker.

6.1 Bestand af fysiske materialer

Rapport med information om bestanden fordelt pd materialetype. Rapporten
benytter fglgende parameter, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

I denne rapport medtages materialer, der er i cirkulation. Det vil sige materialer,
der er hjemme, i transit, udldnt eller klar til afhentning. Materialer uden
materialetype summeres i en raekke med en blank materialetype.

6.2 Opteaelling af abonnementer

Rapport med opteelling af abonnementer fordelt pd typen fra grundkortet.
Rapporten benytter fglgende parameter, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse
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Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Rapporten medregner kun aktive og bestilte abonnementer og taeller antallet af
eksemplarer.

6.3 Antal udldn

Rapport med information om antal 18n foretaget i en given periode fordelt efter
I&nertype. Rapporten indeholder folgende parametre, som skal angives for
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato UdI&n foretaget fra og med denne dato
medtages i rapporten.

Til dato UdI&n foretaget til og med denne dato
medtages i rapporten.

Lanertyper opdeles sdledes:

« T alt: Alle 13n foretaget i perioden summeres.

« Folkebiblioteker i Danmark: Alle 13n for bibliotekslanere, der er registrerede
som Folkebibliotek i DBC’s OpenAgency service summeres.

« Andre offentlige Biblioteker i Danmark: Alle 1an for danske bibliotekslanere,
som ikke inkluderes i ovenstdende summeres.

« Udenlandske Biblioteker: Lan for alle biblioteksldnere, som ikke har
registreret Danmark som land, summeres.

6.4 Interurbanindldn

Rapport med information om antallet af interurbanindldn fordelt efter
bibliotekstype. Rapporten indeholder fglgende parametre, som skal angives fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Indlan foretaget fra og med denne dato
medtages i rapporten

Til dato Indlan foretaget til og med denne dato
medtages i rapporten

Bibliotekstyper opdeles saledes:

« Folkebiblioteker i Danmark: Alle fiernldn fra biblioteker, der er registrerede
som Folkebibliotek i DBC’s OpenAgency service, summeres.

« Andre biblioteker i Danmark: Alle fjernldn fra danske ISIL-numre, som ikke
inkluderes i ovenstdende, summeres.

« Udenlandske Biblioteker: Alle fjernlan fra biblioteker med et udenlandsk
ISIL-nummer summeres.
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6.5 Antal aktive ldnere

Rapport med antallet af aktive ldnere. Rapporten indeholder fglgende parametre,
som skal angives fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Kun I&3nere, som har veeret aktive fra og
med denne dato inkluderes i udtraekket.

Lanere betragtes som aktive hver gang de foretager udlan, aflevering, reservering
eller booking af materialer, eller ndr de laver et login pa bibliotekets hjemmeside.

Rapporten inkluderer alle I&nere, hvor den seneste aktivitet er fra og med den
angivne dato i parametrene og frem til og med dags dato. For at fa opteelling af
aktive 18nere i f.eks. 2017, skal man derfor indtaste “01-01-2017” og traekke
rapporten sa taet pa 1. januar 2018 som muligt.

7 Andre pradefinerede rapporter

I dette afsnit beskrives de andre praedefinerede rapporter i systemet.

7.1 Cirkulationsstatistik

I dette afsnit beskrives de praedefinerede rapporter, som omhandler cirkulation.

7.1.1  Aktivitet per login

Rapport med aktivitet per brugerlogin i Cicero. Indeholder antallet af afleveringer,
fornyelser, hjemkaldelser, gebyrer/erstatninger og reserveringer fordelt i forhold
til login/bruger. Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Aktivitet som er foregdet fra og med
denne dato inkluderes i udtraekket.

Til dato Aktivitet som er foregdet til og med
denne dato inkluderes i udtraekket.

7.1.2  Cirkulationsstatistik - reserveringer

Aktivitet i forhold til reserveringer. Indeholder antallet af reserveringer i forhold
til materialetyper og I&nergrupper. Rapporten benytter fglgende parametre, som
skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Afhentningsfilial Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun reserveringer med
afhentningsfilial p& de valgte filialer
inkluderes i udtraekket.
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Fra dato Reserveringer som er oprettet fra og
med denne dato inkluderes i udtreekket.

Til dato Reserveringer som er oprettet til og med
denne dato inkluderes i udtraekket.

7.1.3 Cirkulationsstatistik - udldn

Aktivitet i forhold til betjening af 1&nere. Indeholder antallet af I&nere, udldn, og
overskredne afleveringsfrister i forhold til 18nergrupper og materialetyper.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtreekket. Kun I&n foretaget pa de
valgte filialer inkluderes i udtreekket.

Fra dato L&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Fra november 2017 og frem bliver det registreret pa udl@n hvor de er foretaget.
Udlan ekspederet fra LMS klienten foretages pa den valgte filial i “Min profil og
session”. Lan ekspederet fra SIP2 selvbetjeningsmaskiner foretages pa den filial,
som er registreret pa SIP2 brugeren. Hvis der ikke er angivet en sddan filial, sd
foretages lanene uden angivelse af filial.

Lan fra datakonverteringen eller foretaget i Cicero for november 2017 vil ikke
have en filial tilknyttet. Det samme geelder for 18n foretaget af en SIP2 bruger
uden filial registreret. Der er derfor en tom valgmulighed i “filial” for disse.

Et udldn for et materiale med flere materialetyper tzelles med for hver
materialetype. P& samme made kan et udldn foretaget af en |&ner, der tilhgrer
flere l&nergrupper, blive talt med flere gange. @nsker man at finde det samlede
antal udldn, kan rapporten "udlaan” fra afsnit 5.4 benyttes.

7.1.4 Fremfindingstid

Indeholder bdde en opsummering af, hvor lang tid det har taget fgr en
bestilling/reservation har status “Klar til afhentning” og en rapport med
information om alle reserveringer/bestillinger i den valgte periode.

I denne rapport skelnes der mellem en bestilling og en reservation. En bestilling
er en reservation, hvor der findes et materiale med status "Hjemme”, som kan
opfylde den. En reservation er en reservation, hvor alle materialer der kan opfylde
den har andre tilstande end "Hjemme” (Fx "UdIant).

Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fremfindingsfilial Filialen hvor materialet der kan opfylde
reservationen, blev afleveret.
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Lanergruppe L&nergruppen for l8neren, der oprettede
bestillingen/reservationen.

Medtag kun bestillinger Ja - udtreekket indeholder kun
bestillinger.

Nej (medtag reservationer) - udtraekket
indeholder bade bestillinger og
reservationer.

Fra dato Reservationer/Bestillinger oprettet fra og
med denne dato inkluderes i udtraekket.

Til dato Reservationer/Bestillinger oprettet til og
med denne dato inkluderes i udtraekket.

Leveringstid i timer (nedre graenseveerdi) | Antal timer det har taget fgr
reservationen/bestillingen blev markeret
som “klar til afhentning”. Bruges i
opsummeringen.

Leveringstid i timer (gvre greenseveerdi) Antal timer det har taget fgr
reservationen/bestillingen blev markeret
som “klar til afhentning”. Bruges i
opsummeringen.

@verst i rapporten er der en opsummering med antal bestillinger (og evt.
reservationer) i tre intervaller, bade faktisk antal og procentvis fordeling.
Rapporten indeholder derudover data over alle bestillinger og evt. reservationer.

7.1.5 Ikke-afhentede per afhentningssted

Rapport med antallet af ikke-afhentede reserveringer per afhentningssted.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Reserveringer som havde seneste
afhentningsdato fra og med denne dato
inkluderes i udtraekket.

Til dato Reserveringer som havde seneste
afhentningsdato til og med denne dato
inkluderes i udtraekket.

Rapporten inkluderer kun de reserveringer som har vaeret klar til athentning, men
som systemet derefter har markeret som ikke-afhentede, fordi seneste
afhentningsdato blev overskredet. Reserveringer som udlgber pga. overskreden
interessedato inkluderes ikke. Fjernldnsreservationer medtages i denne rapport.
Ikke-afhentede reserveringer oprettet af datakonverteringen, eller som blev
markeret som ikke-afhentede i Cicero for november 2017, vil ikke indgd i
rapporten. Dette skyldes, at disse ikke kan skelnes fra udlgbne reserveringer hvor
interessedatoen overskrides.

7.1.6 Leveringstid

Indeholder bade en opsummering af tid det har taget fgr en bestilling bliver udlant
til en I&ner og en rapport med information om alle reservation/bestillinger i den
valgte periode.

I denne rapport skelnes der mellem en bestilling og en reservation. En bestilling
er en reservation, hvor der findes et materiale med status "Hjemme”, som kan
opfylde den. En reservation er en reservation, hvor alle materialer der kan opfylde
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den har andre tilstande end "Hjemme” (Fx "UdIant).
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fremfindingsfilial Filialen hvor materialet der kan opfylde
reservationen, blev afleveret.

Lanergruppe La&nergruppen for l8neren, der oprettede
bestillingen/reservationen.

Fra dato Reservationer/Bestillinger oprettet fra og
med denne dato inkluderes i udtreekket.

Til dato Reservationer/Bestillinger oprettet til og
med denne dato inkluderes i udtraekket.

Leveringstid i timer (nedre graenseveerdi) | Antal timer det har taget fgr
reservationen/bestillingen blev markeret
som "klar til afhentning”. Bruges i
opsummeringen.

Leveringstid i timer (gvre graenseveerdi) Antal timer det har taget far
reservationen/bestillingen blev markeret
som “klar til afhentning”. Bruges i
opsummeringen.

@verst i rapporten er der en opsummering med antal bestillinger (og evt.
reservationer) i tre intervaller, bade antal og procentvis fordeling. Rapporten
indeholder derudover data over alle bestillinger og evt. reservationer alt efter hvad
der er valgt i parametrene.

7.1.7 Materialer med min. antal udlan i periode

Rapport som kan identificere materialer med et minimum antal udldn i en
tidsperiode. Indeholder specifikke materialer, inkl. faustnummer, forfatter, titel,
opstillingsprofil og DK5, som har haft et minimum antal udldn i en tidsperiode.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato La&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Antal 13n Det minimale antal 18n, som skal vaere
foretaget af materialet i tidsintervallet,
for at det inkluderes i udtraekket.

Det er ikke muligt at udtraekke materialer med nul udlan i denne rapport. Det er
muligt at angive, at man gnsker materialer med nul eller flere udldn, men
rapporten vil kun udtreekke dem, som har haft mindst et udian.

Hvis man gnsker at identificere materialer med nul udlan, sa kan dette foretages
i materialesggningen i LMS klienten.
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7.1.8 Mest reserverede titler

Rapport med Top N over de mest reserverede titler. Indeholder faustnummer,
titel, forfatter og antal aktive reserveringer for de mest reserverede titler fordelt
efter afhentningsfilial og materialetype. Rapporten benytter fglgende parametre,
som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreaekket skal genereres for.

Afhentningsfilial Liste af afhentningsfilialer, som skal med
i udtreekket. Kun reserveringer med
afhentningsfilial p8 de valgte filialer
inkluderes i udtraekket.

Materialetype Liste af materialetyper, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med mindst
en af de valgte typer inkluderes i
udtraekket.

Antal gnskede titler Antallet af titler, som skal udtreekkes i
rapporten.

Tallet N angiver hvor mange raekker, man gnsker i udtreekket. Hvis der er lige

. o . . . o
mange reserveringer pa flere titler, som kunne veere sidste reekke i udtraekket, sa
inkluderes de alle sammen i rapporten.

7.1.9 Mest udlante titler

Rapport med Top N over mest udlante titler. Indeholder faustnummer, titel,
forfatter og udldnstal for de mest udlante titler fordelt efter filial, opstillingsprofil
og materialetype. Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, far
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Placering (filial, afdeling, opstilling og Liste over placeringer, som skal med i

delopstilling) udtraekket. Kun materialer hvis

nuvaerende placering er blandt de valgte
inkluderes i udtraekket.

Tema Liste over temaer, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med de valgte
temaer inkluderes i udtraekket.

Materialegruppe Liste over materialegrupper, som skal
med i udtreekket. Kun materialer i de
valgte materialegrupper inkluderes i
udtraekket.

Materialetype Liste af materialetyper, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med mindst
en af de valgte typer inkluderes i
udtraekket.

Antal gnskede titler Antallet af titler som skal udtraekkes i
rapporten.

Tallet N angiver hvor mange raekker, man gnsker i udtraekket. Hvis der er lige
mange udldn pd flere titler, som kunne vaere sidste reekke i udtreekket, sd
inkluderes de alle sammen i rapporten.
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7.1.10 Mest udlante titler per lanergruppe

Rapport med top N over mest udldnte titler fordelt efter I3nergrupper. Rapporten
benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreekket skal genereres for.

Lanergruppe Liste af 13nergrupper, som skal med i
udtraekket. Kun udI&n foretaget til 18nere
i disse I&nergrupper inkluderes i
udtraekket.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Antal gnskede titler Antallet af titler som skal udtraekkes i
rapporten.

Tallet N angiver hvor mange raekker, man gnsker i udtraekket per lanergruppe.
Hvis der er lige mange udl@n pa flere titler til en lanergruppe, som kunne vaere
sidste raekke i udtraekket for den |&nergruppe, sd inkluderes de alle sammen i
rapporten.

7.1.11 Reserveringer per afhentningssted

Rapport med antallet af aktive reserveringer per afhentningssted. Rapporten
benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Reserveringer som er oprettet fra og
med denne dato inkluderes i udtraekket.

Til dato Reserveringer som er oprettet til og med
denne dato inkluderes i udtraekket.

Rapporten inkluderer kun reserveringer, som er aktive. Dvs. at reserveringer som
eks. er klar til afhentning eller som er i transit pd vej til afhentningsstedet ikke
inkluderes. Ligeledes inkluderes heller ikke inaktive seriereserveringer.
Reserveringer, som ikke opfyldes pga. fravaersperiode hos laner, ér inkluderet.

7.1.12 Top 100 forfattere

Rapport med de 100 mest udldnte forfattere. Rapporten benytter fglgende
parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Lan som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato La&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.
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Hvis der er flere forfattere med lige mange udldn, som er kandidater til
hundredepladsen i udtraekket, sa inkluderes de alle sammen i rapporten.

7.1.13 Udlan i forhold til pris

Rapport med antallet af udldn i forhold til materialers indkgbspris. Indeholder
antallet af udldn fordelt pd prisintervaller. Rapporten benytter fglgende
parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreekket skal genereres for.

Fra dato L&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Materialer, som ikke har angivet en pris, inkluderes i rapporten med en pris p& 0
kr.

7.1.14 UdIan per filial

Rapport med antallet af udl&n per filial. Indeholder antallet af udl8n fordelt efter
afdeling og materialetype. Rapporten benytter fglgende parametre, som skal
angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtreekket. Kun I&n foretaget pa de
valgte filialer inkluderes i udtreekket.

Materialetype Liste af materialetyper, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med mindst
en af de valgte typer inkluderes i
udtraekket.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Fra november 2017 og frem bliver det registreret pa udl@n hvor de er foretaget.
Udl&n ekspederet fra LMS klienten foretages pa den valgte filial i “Min profil og
session”. Lan ekspederet fra SIP2 selvbetjeningsmaskiner foretages pa den filial,
som er registreret pa SIP2 brugeren. Hvis der ikke er angivet en sddan filial, sd
foretages lanene uden angivelse af filial.

Lan fra datakonverteringen eller foretaget i Cicero for november 2017 vil ikke
have en filial tilknyttet. Det samme geelder for 18n foretaget af en SIP2 bruger
uden filial registreret. Der er derfor en tom valgmulighed i "filial” for disse.

Et udldn for et materiale med flere materialetyper tzelles med for hver

materialetype. @nsker man at finde det samlede antal udlan, kan rapporten
"udlaan” fra afsnit 5.4 benyttes.
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7.1.15 Udlan per klokkeslat

Rapport med antallet af udldn fordelt pa filial og klokkeslaet. Indeholder antallet
af udlan fordelt pa filial og tidsintervaller (timer i Igbet af dggnet). Rapporten
benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreekket skal genereres for.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato La&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Rapporten inkluderer kun de faktiske udlan, ikke eventuelle fornyelser.

Rapporten inkluderer bdde udldn af egne materialer og modtagne
fiernldnsmaterialer.

7.1.16 UdIan per kommune

Rapport med antallet af udldn fordelt pd kommunenummer, l|&nergruppe,
postnummer og filial. Data vil blive indfanget fra Marts 2019 og frem. Data far
dette tidspunkt vil have et dummy kommunenummer, som er 9999.

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato La&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Et udldn foretaget af en 13ner, der tilhgrer flere 13nergrupper, bliver talt med flere
gange. @nsker man at finde det samlede antal udl&n, kan rapporten “udlaan” fra
afsnit 5.4 benyttes.

7.1.17 UdIan per lanergruppe

Rapport med antallet af udlan til I3nergrupper. Indeholder antallet af udlan fordelt
efter 1&nertype, filial og materialetype. Rapporten benytter fglgende parametre,
som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtreekket. Kun I18n foretaget pa de
valgte filialer inkluderes i udtreekket.

Lanertype Liste af I&nertyper, som skal med i
udtraekket. Kun l&nere af de valgte typer
inkluderes i udtraekket.

L&nergrupper Liste af I&nergrupper, som skal med i
udtraekket. Kun l&nere, som er medlem
af mindst en af de valgte |&nergrupper,
inkluderes i udtraekket.
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Materialetyper Liste af materialetyper, som skal med i
udtraekket. Kun 18n foretaget pd
materialer, som har mindst en af de
valgte typer, inkluderes i udtreekket.

Fra dato L&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Fra november 2017 og frem bliver det registreret pa udldn hvor de er foretaget.
UdI&n ekspederet fra LMS klienten foretages pa den valgte filial i “Min profil og
session”. Lan ekspederet fra SIP2 selvbetjeningsmaskiner foretages pa den filial,
som er registreret pa SIP2 brugeren. Hvis der ikke er angivet en sadan filial, s&
foretages lanene uden angivelse af filial.

Lan fra datakonverteringen eller foretaget i Cicero fgr november 2017 vil ikke
have en filial tilknyttet. Det samme gzelder for I&n foretaget af en SIP2 bruger
uden filial registreret. Der er derfor en tom valgmulighed i “filial” for disse.

Et udldn for et materiale med flere materialetyper tzelles med for hver
materialetype. P& samme made kan et udlan foretaget af en laner, der tilhgrer
flere |&nergrupper, blive talt med flere gange. @nsker man at finde det samlede
antal udldn, kan rapporten "udlaan” fra afsnit 5.4 benyttes.

7.1.18 UdIan per ldnersegment

Rapport med antallet af udlan til I3nergrupper. Indeholder antallet af udlan fordelt
efter kgn, alder, filial, postnummer og DK5. Rapporten benytter fglgende
parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato L8n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Et udlan foretaget af en I3ner, der tilhgrer flere I&nergrupper, bliver talt med flere
gange. @nsker man at finde det samlede antal udl&n, kan rapporten “udlaan” fra
afsnit 5.4 benyttes.

7.1.19 Udlan per opstilling

Rapport med antallet af udlan per opstilling. Indeholder antallet af udlan fordelt
efter filial/afdeling/opstilling/delopstilling og |dnergruppe. Rapporten benytter
fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtreekket. Kun I1&n foretaget pa de
valgte filialer inkluderes i udtreekket.

Lanergruppe Liste af I&nergrupper, som skal med i
udtraekket. Kun |13n foretager af l8nere,
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som er medlem af mindst en af de valgte
I&nergrupper, inkluderes i udtraekket.

Fra dato La&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato La&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Fra november 2017 og frem bliver det registreret pd udl@n hvilken opstilling
materialet havde pa udl@nstidspunktet. Det er denne opstilling, som rapporten
benytter, og ikke materialets nuvaerende opstilling.

Lan fra datakonverteringen eller foretaget i Cicero fgr november 2017 vil ikke
have en opstillingsprofil tilknyttet og vil derfor ikke kunne udtraekkes i rapporten.

Et udldn foretaget af en 18ner, der tilhgrer flere I3nergrupper, bliver talt med flere
gange. @nsker man at finde det samlede antal udl&n, kan rapporten “udlaan” fra
afsnit 5.4 benyttes.

7.1.20 UdIan per opstillingsprofil

Rapport med antallet af udldn inden for forskellige opstillingsprofiler. Indeholder
antallet af udlan fordelt p& materialegruppe, filial, afdeling, opstilling, delopstilling
og tema. Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten
kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato L&n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Bemeerk at rapporten benytter materialets nuvaerende opstillingsprofil og ikke
materialets opstillingsprofil pa udl@nstidspunktet.

7.1.21 Udlan ved kassation

Rapport med antallet af udldn foretaget pa enkelte materialer pa et specifikt
faustnummer. Indeholder status og antallet af udlan for materialer pd et specifikt
faustnummer. Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr
rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato La8n som er foretaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Til dato L&n som er foretaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Faustnummer Faustnummer for den post, som
udtraekket skal genereres for. Kun
materialer, som er pa det indtastede
faustnummer inkluderes i udtraekket.
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7.2 Lanerstatistik

I dette afsnit beskrives de praedefinerede rapporter, som omhandler lanere.

7.2.1  Antal ldnere fordelt pa alder og tilhgrsfilial

Rapport med antal l8nere fordelt pa alder og tilhgrsfilial benytter fglgende
parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtraekket.

Kun I&nere, som har angivet en fgdselsdato, inkluderes i denne rapport.

7.2.2  Antal aktive lanere fordelt pa ldnergruppe

Rapport med antal |1&nere fordelt pd l8nergruppe benytter folgende parametre,
som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Aktiv siden Kun 18nere, som har vaeret aktive fra og
med denne dato inkluderes i udtreekket.

En I3ner, der er med i flere I3nergrupper, teelles med for hver lanergruppe. @nsker
man at finde det samlede antal 18nere, kan rapporten “laanere” fra afsnit 5.10
benyttes.

Lanere betragtes som aktive hver gang de foretager udlan, aflevering, reservering
eller booking af materialer, eller ndr de laver et login pa bibliotekets hjemmeside.

Rapporten inkluderer alle I&nere, hvor den seneste aktivitet er fra og med den
angivne dato i parametrene og frem til og med dags dato. For at fa optzelling af
aktive lanere i f.eks. 2017, skal man derfor indtaste "01-01-2017" og traekke
rapporten sa teet pa 1. januar 2018 som muligt.

7.2.3  Antal mail og sms fordelt pa Idnergruppe

Rapporten med antal mails, sms fordelt pa lanergruppe benytter fglgende
parametre, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Fra dato Mail, sms som er sendt fra og med
denne dato inkluderes i udtraekket.

Til dato Mail, sms som er sendt til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

Alle beskeder medtages i denne rapport, inklusive de ikke-afsendte.
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7.3 Beholdningsstatistik

7.3.1 Materialeafgang

Rapport med antal afgdede/kasserede materialer fordelt efter filial, materialetype
og kassationskode (tilstand). Rapporten benytter fglgende parametre, som skal
angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksveaesen,
som udtreaekket skal genereres for.

Filial Liste af filialer, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med opstilling
pd de valgte filialer inkluderes i
udtraekket.

Afgang fra Materialer bortkommet eller kasseret fra
og med denne dato inkluderes i
udtraekket.

Afgang til Materialer bortkommet eller kasseret til
og med denne dato inkluderes i
udtraekket.

I denne rapport medtages materialer, der er bortkommet eller kasseret.

7.3.2 Beholdning

Rapport med beholdning fordelt pd filial, opstillingsprofiler og materialetype.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Placering (filial, afdeling, opstilling og Liste over placeringer, som skal med i

delopstilling) udtraekket. Kun materialer hvis

nuvaerende placering er blandt de valgte
inkluderes i udtraekket.

Materialetype Liste af materialetyper, som skal med i
udtraekket. Kun materialer med mindst
en af de valgte typer inkluderes i
udtraekket.

I denne rapport medtages materialer, der er i cirkulation. Det vil sige materialer,
der er hjemme, i transit, udldnt eller klar til afhentning.

7.3.3 Indgdende materialer per konto

Rapport med antal indgdende materialer i en given periode fordelt pa kontonumre.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Konti Kun materialer indkgbt pa disse konti
inkluderes i udtraekket.

Modtaget fra Materialer modtaget fra og med denne
dato inkluderes i udtraekket.
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Modtaget til Materialer modtaget til og med denne
dato inkluderes i udtraekket.

I rapporten tezelles bestilte materialer, der er modtaget.

7.3.4 Periodika i abonnement

Rapport med antal periodika i abonnement. Rapporten benytter fglgende
parameter, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Rapporten taller hvor mange faustnumre, der er aktive eller bestilte
abonnementer pa3.

7.3.5 Eksemplarer af periodika

Rapport med antal eksemplarer af periodika i abonnement. Rapporten benytter
fglgende parameter, som skal angives, fgr rapporten kan traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Rapporten medregner kun aktive og bestilte abonnementer og teeller antallet af
eksemplarer.

7.3.6 Afskrevne materialer

Rapport med antal afskrevne materialer i antal og kroner fordelt pa filial.
Rapporten benytter fglgende parametre, som skal angives, fgr rapporten kan
traekkes:

Parameter Beskrivelse

Agency ISIL-nummer for det biblioteksvaesen,
som udtraekket skal genereres for.

Afskrevet fra Materialer bortkommet eller kasseret fra
og med denne dato inkluderes i
udtraekket.

Afskrevet til Materialer bortkommet eller kasseret til
og med denne dato inkluderes i
udtraekket.

Rapporten inkluderer materialer med og uden pris. Antallet af materialer med en
angivet pris vises separat, sa det er muligt at beregne en gennemsnitspris for
disse.

8 Autogenerede rapporter til Slots- og Kulturstyrelsen

8.1 Bestandsrapport (bestand)

Denne rapport indeholder det obligatoriske udtraek til Slots- og Kulturstyrelsen,
og kan defineres til at blive autogenereret og lagt pa Slots- og Kulturstyrelsen FTP
server, i starten af hvert ar i Cicero LMS, under F7 -> "Serveropsaetning”. Hvis
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der er fejl i rapporten eller SLKS beder om at fa rapporten gensendt, kan dette
gores fra F7 -> "Serveropsaetning” -> “Administrative vaerktgjer” -> og klik pa
knappen ” Generér og send bestand-rapport til SLKS".

Rapporten indeholder en optzelling af alle faustnumre grupperet per filial — det er
muligt at konfigurere pa filialen om materialerne pd denne skal inkluderes i
rapporten.

Alle materialer i tilstandene: "Hjemme”, "Udldnt”, "I Transit” og “Klar til
Afhentning” medtages i optallingen. Kasserede og bortkomne materialer
medtages ikke. Derudover kan man konfigurere pa materialegruppen om
materialerne skal inkluderes i rapporten.

9 Autogenerede rapporter til Danmarks Statistik

Nedenst3ende rapporter kan konfigureres til at blive autogenereret og overfgrt til
Danmarks Statistik, via Serviceplatformens SFTP, i starten af hvert ar. Dette kan
konfigureres under F7 - "Serveropsatning".

9.1 Rapporter

e Afgamon

o afgaser
e bestmon
e bestser
o forny

e interin

¢ laanere
e tilvmon
o tilvser

e udlaan

Hvis der er fejl i rapporterne eller Danmarks Statistik gnsker at fa rapporterne
gensendt, kan dette ggres fra F7 - "Serveropsatning" -> "Administrative
veerktgjer" > og klik pd knappen "Generér og send rapporter til Danmarks
Statistik"

For yderligere beskrivelse af rapporterne se afsnit 5 - Preedefinerede rapporter for
folkebiblioteker.

10 Veardier i statistik

Dette afsnit beskriver hvordan veerdier i rapporterne mappes.

10.1 Monografi eller periodikum

Om et materiale er en monografi eller periodikum udregnes ud fra feltet 008
delfelt *t i den bibliografisk post. Hvis dette felt har vaerdien p medtages

29 of 32 SSE/14789/USM/0040 Revision: 1.86 Date: 20 Aug 2019

SYSTEMATIC



materialet i rapporter for periodika ellers medtages materialet i rapporter som
monografi.

10.2 Opsaetning af tilknytning for afdelinger

Rapporterne: "Beholdning af monografier”, “Beholdning af periodika”, “Accession
af monografier”, “Accession af periodika”, “"Kasserede monografier” og “Kasserede
periodika” indeholder feltet "tilknytning”. Dette felt mappes ud fra afdelingen i
materialets placering. Afdelinger har mulighed for at saette en tilknytning under
F6 >Placeringer:

* Placering - Online

Forkortelse onl
Navn Online

Type

Tilknytning

Rey nformation Bam - Folkebibliotek
Barn - Feellesbibliotek
Barn - Skolebibliotek
Woksen - Folkebibliotek

Oprettet

Redigeret

Voksen - Feellesbibliotek
Woksen - Skolebibliotek

Figur 4: I F6>Placering kan det veaelges, hvilken tilknytning en given placering skal
have i forhold til statistikudtreek.

Disse placeringer oversaettes i rapporterne til fglgende:

Tilknytning i Cicero Tilknytning i rapporter
Bgrn - Folkebibliotek b
Bgrn — Feellesbibliotek r

Bgrn - Skolebibliotek

Voksen - Folkebibliotek \%

Voksen - Fzellesbibliotek k

Voksen - Skolebibliotek

N&r afdelinger opdateres med tilknytning overfgres data automatisk til statistik,
og vil veere tilgaengelig i rapporten nzeste dag. Bemaerk at Fjernlé’m ikke skal have
tilknytning til hverken Bgrn eller Voksen i forbindelse med rapporter til Danmarks
Statistik.
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10.3 Borrower category og Borrower group

I rapporten "Opteelling af aktive |&nere” indgﬁr felterne: Borrower group og
Borrower category. Nedenfor er det beskrevet, hvordan Cicero udregner disse
veerdier.

Borrower group

Veaerdi i rapporten Beskrivelse

i Alle person- eller virksomhedslanere som
har angivet bibliotekets kommune som
tilhgrskommune.

u Person- eller virksomhedslanere som har
angivet ingen eller en anden end
bibliotekets tilhgrskommune.

b Bibliotekslanere

Borrower category

Veerdi i rapporten Beskrivelse

per Alle personlanere

aib Virksomhedslanere med typen
"institution for bgrn”

aiv Virksomhedsl&nere med typen
"institution for voksne”

apf Virksomhedsldnere med typen “Privat”

aai Andre 18nere, anvendes hvis ingen anden
kategori passer

bfol Danske folkebiblioteker

bsko Danske skolebiblioteker

budd Danske biblioteker tilhgrende

uddannelsesinstitutioner mellem
folkeskole og hgjere uddannelse

bfor Danske forskningsbiblioteker

bude Biblioteker uden for Danmark
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more.info.sg@systematic.com

Sweden

Ostermalmstorg 1, 4th Floor
Stockholm 114 42, SE

Tel.: +46 770 770109
more.info.se@systematic.com

UAE

World Trade Centre, Level 17, Suite 56

Abu Dhabi, UAE

Tel.: 4971 2 654 4675

Fax: +45 8943 2020
more.info.uae@systematic.com

United Kingdom

Meadow Gate, Farnborough Airport

Farnborough, Hampshire
GU14 6XA, UK

Tel.: +44 1276 675533
more.info.uk@systematic.com

United States of America

5875 Trinity Parkway, Suite 130

Centreville, Virginia 20120-1971, USA

Tel.: +1 703 385 7522
more.info.us@systematic.com

www.systematic.com



